ZASADY
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Powiatowy Urzad Pracy

w Piotrkowie Trybunalskim
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ROZDZIAtL |
POSTANOWIENIA OGOLNE

§1.

Niniejsze Zasady ustanowiono na podstawie:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)
8)

Ustawy z dnia 20 marca 2025r. o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia (Dz. U. z 2025r.,
poz. 620);

Ustawy z dnia 30 kwietnia 2004r. o postepowaniu w sprawach dotyczgcych pomocy
publicznej (Dz. U. z 2023r., poz. 702 ze zm.);

Rozporzadzenia Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 lipca 2017 r.
w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztdw wyposazenia lub
doposazenia stanowiska pracy oraz przyznawania $rodkéw na podjecie dziatalnosci
gospodarczej (Dz. U. z 2022r., poz. 243 ze zm.) lub akt wykonawczy zastepujacy
powyzszy akt;

Rozporzadzenia Komisji (UE) nr 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de
minimis (Dz. Urz. UE L 2023/2831 7 15.12.2023r.);

Ustawy z dnia 6 marca 2018r. Prawo przedsiebiorcow (Dz. U. z 2024r., poz. 236 ze
zm.);

Ustawa z dnia 11 marca 2004r. o podatku od towardw i ustug (Dz. U. z 2024r., poz.
361 ze zm.);

Kodeks cywilny z dnia 23 kwietnia 1964r. (Dz. U. z 2024r., poz. 1061 ze zm.);

Ustawy z dnia 5 lipca 2018r. o zarzadzie sukcesyjnym przedsiebiorstwem osoby

fizycznej i innych utatwieniach zwigzanych z sukcesjg przedsiebiorstw (Dz. U. z 2021r.,
poz. 170 ze zm.).

§2.

llekro¢ w niniejszych Zasadach jest mowa o:

1) Staroscie — nalezy przez to rozumiec Staroste Powiatu Piotrkowskiego;

2) Urzedzie/PUP — nalezy przez to rozumie¢ Powiatowy Urzad Pracy w Piotrkowie
Trybunalskim;

3) Dyrektorze — nalezy przez to rozumieé Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy
w Piotrkowie Trybunalskim lub pracownika PUP, dziatajgcych z upowaznienia
Starosty Powiatu Piotrkowskiego;

4) Ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 20 marca 2025r. o rynku pracy
i stuzbach zatrudnienia (Dz. U. z 2025r., poz. 620);

5) Rozporzadzeniu — nalezy przez to rozumieé¢ rozporzadzenie Rozporzadzenia
Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 lipca 2017r. w sprawie
dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztéw wyposazenia lub doposazenia
stanowiska pracy oraz przyznawania S$Srodkédw na podjecie dziatalnosci
gospodarczej (Dz. U. z 2022r., poz. 243 ze zm.);



6) Whnioskodawcy — oznacza to osobe, ktdra ztozyta wniosek o przyznanie srodkow
publicznych na podjecie dziatalnosci gospodarczej:

a) bezrobotny — oznacza to osobe, o ktérej mowa w art. 2 ust. 1 ustawy z dnia 20
marca 2025r. o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia (Dz. U. z 2025r., poz. 620);

b) absolwent CIS — oznacza to absolwenta centrum integracji spotecznej, o ktérym
mowa w art. 2 pkt. 1a ustawy z dnia 13 czerwca 2003r. o zatrudnieniu socjalnym
(Dz. U.z2025r., poz. 83),

c) absolwent KIS — oznacza to absolwenta klubu integracji spotecznej, o ktérym
mowa w art. 2 pkt. 1b ustawy z dnia 13 czerwca 2003 r. o zatrudnieniu socjalnym
(Dz. U. z2025r., poz. 83),

d) opiekunie — oznacza to poszukujgcego pracy niezatrudnionego i niewykonujacego
innej pracy zarobkowej opiekuna osoby niepetnosprawnej;

7) Dotowanym — nalezy przez to rozumiec osobe, ktéra otrzymata dofinansowanie ze
srodkdéw publicznych na podjecie dziatalnosci gospodarczej;

8) Srodkach publicznych — oznacza to $rodki finansowe Funduszu Pracy lub
Europejskiego Funduszu Spotecznego, przekazane wnioskodawcy w formie
dofinansowania;

9) Dziatalnosci gospodarczej — oznacza zorganizowang dziatalnos¢ zarobkowg,
wykonywang we wtasnym imieniu i w sposéb ciggty, w rozumieniu ustawy z dnia 6
marca 2018r. Prawo przedsiebiorcow (Dz. U. z 2024r., poz. 236 ze zm.);

10) Przecietnym wynagrodzeniu — nalezy przez to rozumie¢ przecietne
wynagrodzenie w poprzednim kwartale od pierwszego dnia nastepnego miesigca
po ogtoszeniu przez Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego w Dzienniku
Urzedowym Rzeczypospolitej Polskiej “Monitor Polski”, na podstawie art. 20 pkt.
2 ustawy o emeryturach i rentach z Funduszu Ubezpieczen Spotecznych (Dz.
U.z 2024r., poz. 1631 ze zm.);

11) Pomocy de minimis — nalezy przez to rozumie¢ pomoc przyznawang zgodnie
z Rozporzgdzeniem Komisji (UE) Nr 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy
de minimis (Dz. Urz. UE L 2023/2831 z 15.12.2023r.);

12) Wniosku — nalezy przez to rozumieé wniosek osoby bezrobotnej, absolwenta CIS,
absolwenta KIS, lub opiekuna o przyznanie dofinansowania na podjecie
dziatalnosci gospodarcze;j;

13) Umowie — oznacza to umowe o dofinansowanie zawartg pomiedzy Starostg
Piotrkowskim, z upowaznienia, ktérego dziata Dyrektor Powiatowego Urzedu
Pracy w Piotrkowie Trybunalskim lub inna osoba upowazniona przez Staroste, a
whnioskodawcg;

14) Komisji — oznacza to Komisje ds. rozpatrywania wnioskdw w sprawie
dofinansowania na podjecie dziatalnos$ci gospodarczej, powotang przez Dyrektora
Powiatowego Urzedu Pracy w Piotrkowie Trybunalskim;

15) Kryteriach — nalezy przez to rozumiec¢ zasady oceniania i punktowania wnioskow
o przyznanie srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarcze;j;



16) Cztonkach rodziny — nalezy przez to rozumiec:

a. matzonka,

b. krewnych w linii prostej (osoby pochodzace jedna od drugiej; rozréznia sie
tu linie wstepnych, czyli rodzicédw, dziadkéw itd. oraz linie zstepnych, czyli
dzieci, wnukow itd.),

c. krewnych w linii bocznej (rodzenstwo, ciotki, wujowie, stryjowie, kuzyni
itd.),

d. powinowatych (krewni matzonka).

Linie proste i boczne powinowatych ustala sie tak samo jak linie pokrewienstwa.

§3.

Urzad bedzie rozpatrywat wytacznie kompletne wnioski sporzgdzone na aktualnych
wzorach  dostepnych w  siedzibie Urzedu lub na stronie internetowej
(www.piotrkowtrybunalski.praca.gov.pl).



http://www.piotrkowtrybunalski.praca.gov.pl/

1.

ROZDZIAL I
WARUNKI PRZYZNAWANIA JEDNORAZOWO SRODKOW
NA PODJECIE DZIALALNOSCI GOSPODARCZE)

§4.

Na podstawie art. 147 i art. 150 Ustawy oraz rozporzadzenia i postanowien
niniejszych Zasad, Starosta moze ze $Srodkéw publicznych przyzna¢ wnioskodawcy
jednorazowo $rodki na podjecie dziatalnos$ci gospodarczej, w tym na pokrycie kosztéow
pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa zwigzanych z podjeciem tej dziatalnosci,
zwane dalej ,, dofinansowaniem podjecia dziatalnosci gospodarczej”, w wysokosci
okreslonej w umowie, nie wyzszej jednak niz 6-krotnos$¢ przecietnego wynagrodzenia
obowigzujgcego w dniu zawarcia umowy.

Bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS, opiekun osoby niepetnosprawnej,
zamierzajacy podjac¢ dziatalno$é gospodarczg, mogga ztozy¢ wniosek o dofinansowanie
do Starosty wtasciwego ze wzgledu na miejsce zamieszkania lub pobytu albo ze
wzgledu na miejsce prowadzenia dziatalnosci gospodarcze;j.

§ 5.

Przyznane dofinansowanie, o ktéorym mowa w § 4 ust.1 lit. a niniejszych Zasad,
stanowi pomoc de minimis w rozumieniu przepisdw rozporzgdzenia Komisji (UE) Nr
2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu
o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 2023/2831 z
15.12.2023r.) i jest udzielane zgodnie z przepisami tego rozporzadzenia.

§6.

Whiosek o przyznanie jednorazowo srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej
moze by¢ przez Dyrektora uwzgledniony w przypadku spetniania przez wnioskodawce
tacznie nastepujgcych warunkéw i ztozenia wymaganych oswiadczen:

a) nie skorzystatem/am z bezzwrotnych s$rodkéw na podjecie dziatalnosci
gospodarczej, zatozenie Ilub przystgpienie do spodtdzielni socjalnej. Nie
skorzystatem/am z umorzenia pozyczki, o ktérym mowa w art. 187 Ustawy,

b) w okresie ostatnich 2 lat nie bytem/am prawomocnie skazany za przestepstwo
sktadania fatszywych zeznan lub oswiadczen, przestepstwo przeciwko
wiarygodnosci dokumentéw lub przeciwko obrotowi gospodarczemu i interesom
majatkowym w obrocie cywilnoprawnym na podstawie ustawy z dnia z dnia 6
czerwca 1997r. - Kodeks karny, za przestepstwo skarbowe na podstawie ustawy z
dnia 10 wrzes$nia 1999r. — Kodeks karny skarbowy lub za odpowiedni czyn
zabroniony okres$lony w przepisach prawa obcego,

c) w okresie ostatnich 12 miesiecy nie wykonywatem/am dziatalnosci gospodarczej
na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej i nie pozostawatem/am w okresie
zawieszenia wykonywania dziatalnosci gospodarczej,

d) nie wykonuje za granicg dziatalnosci gospodarczej i nie pozostaje w okresie
zawieszenia wykonywania tej dziatalno$ci gospodarczej,

e) w okresie ostatnich 12 miesiecy nie przerwatem/am z witasnej winy realizacje
formy pomocy okreslonej w Ustawie,



f) nie ztozytem/am do innego starosty wniosku o dofinansowanie podjecia
dziatalnosci gospodarczej lub wnioski o srodki na zatozenie lub przystgpienie do
spotdzielni socjalnej,

g) zobowigzuje sie do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w okresie 15 miesiecy
od dnia jej rozpoczecia oraz niezawieszanie jej wykonywania tgcznie na okres
dtuzszy niz 6 miesiecy. Przy czym do wskazanego okresu prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej, nie wlicza sie okresu zawieszenia wykonywania dziatalnosci
gospodarczej oraz okresu przekraczajgcego tgcznie 90 dni przerwy w prowadzeniu
dziatalnosci gospodarczej z powodu choroby lub korzystania ze Swiadczenia
rehabilitacyjnego,

h) wpisu do ewidencji dziatalnosci dokonam, nie wczes$niej niz po dniu zawarcia
umowy z PUP oraz otrzymania srodkdw,

i) spetnia warunki, o ktérych mowa w Rozporzgdzeniu Komisji (UE) Nr 2023/2831 z
dnia 13 grudnia 2023r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu
o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L
2023/2831z15.12.2023r.),

j) posiada zezwolenia, koncesje niezbedne do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej
we wnioskowanym zakresie,

k) posiada wyksztatcenie, udokumentowane kwalifikacje badZz doswiadczenie
zawodowe w kierunku planowanej dziatalnosci,

[) nie jest zobowigzany do zaptaty kwot pienieznych zasgdzonych wyrokami
sgdowymi lub ustalonych decyzjami administracyjnymi, z wyjatkiem prawidtowo
optacanych s$wiadczen alimentacyjnych oraz nie toczy sie przeciwko niemu
postepowanie egzekucyjne,

m)uzyska zgode wspdtmatzonka na otrzymanie Srodkéw publicznych, o ile pozostaje
we wspodlnosci majgtkowej,

n) posiada lokal do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, bez wzgledu na rodzaj
planowanego przedsiewziecia,

0) Urzad nie dysponuje dla niego propozycjg odpowiedniej pracy,

p) ztozy kompletny i prawidtowo sporzgdzony wniosek, a Urzad dysponuje srodkami
na jego sfinansowanie.

§7.

Dofinansowanie, o ktéorym mowa w § 4 nie moze by¢ przeznaczone na podjecie
dziatalnosci gospodarczej: o charakterze sezonowym; w zakresie handlu obwoznego,
gastronomii obwoznej, handlu akwizycyjnego; w zakresie wypozyczalni urzadzen,
maszyn, sprzetu; zwigzanej ze sprzedazg pojazdow silnikowych (samochody,
motocykle, quady itp.); sprzedazy bezposredniej ani marketingu sieciowego;
zwigzane] zeksportem; w zakresie handlu napojami alkoholowymi wyrobami
tytoniowymi, e-papierosami itp. - jesli stanowig one jedyny asortyment handlowy; w
zakresie ustug paramedycznych, medycyny naturalnej Swiadczonych przez osoby nie
posiadajgce odpowiedniego przygotowania wynikajgcego z wyksztatcenia lub
ukonczonych szkolen i kurséw zawodowych; w zakresie handlu $rodkami
odurzajgcymi, substancjami psychotropowymi oraz srodkami zastepczymi w
rozumieniu ustawy z dnia 29 lipca 2005r. o przeciwdziataniu narkomanii) oraz z dnia
14 marca 1985r. o Panstwowej Inspekcji Sanitarnej w tym preparatami z tej grupy
okreslanymi jako kolekcjonerskie; ustawy z dnia 25 sierpnia 2006r. o bezpieczenstwie



zywnosci i zywienia dotyczgcymi takich srodkow jak srodki spozywcze specjalnego

przeznaczenia zywieniowego, poza sprzedazg prowadzong w stacjonarnych aptekach

i sklepach zielarskich przez osoby uprawnione; ustawy z dnia 4 lutego 2011r. o opiece

nad dzie¢mi w wieku do lat 3, ktorej zakres moze prowadzi¢ do naruszenia ogdlnie

przyjetych norm i wartosci etycznych;

Srodki w ramach dofinansowania nie mogg by¢ przeznaczone na sfinansowanie lub

zakup:

a) urzadzen, przedmiotdw na podstawie umowy sprzedazy,

b) gruntu, nieruchomosci lub na jej budowe,

c) zestawu mebli biurowych, sklepowych powyzej kwoty 8.000,00 zt brutto,

d) sprzetu informatycznego, powyzej kwoty 6.000,00 zt brutto (zamiennie: komputer,
laptop, tablet),

e) sprzetu, rzeczy, towarow i ustug od cztonkdéw rodziny Wnioskodawcy, a takze oséb
poreczajgcych i ich wspdtmatzonkdéw, spdétek prawa handlowego w ktérych
cztonkowie rodziny Wnioskodawcy oraz jego poreczajacy i ich wspotmatzonkowie
posiadajg wiekszos$¢ udziatdw lub akcji oraz zasiadajg w organach zarzadzajgcych
tymi podmiotami, niedopuszczalny jest tez zakup od firm posrednictwa
handlowego, komiséw itp. jezeli towar zostat dostarczony do sprzedawcy przez
osoby wskazane powyzej lub Wnioskodawce,

f) uzywanych $rodkéw trwatych, urzadzen, maszyn, jezeli wartos¢ rynkowa nowego
sprzetu tej samej klasy lub klasy zblizonej jest nizsza niz 30.000,00 zt brutto (jezeli
wartos$é rynkowa nowego sprzetu jest wyzsza niz 30.000 zt brutto to zakup jest
mozliwy),

g) towaru handlowego i srodkéw obrotowych (tacznie), w czesci przekraczajacej 30%
whnioskowanej kwoty,

h) materiatéw reklamowych (w tym strona Internetowa), w czesci przekraczajgcej
10% wnioskowanej kwoty,

i) sklepu internetowego, powyzej kwoty 4.000,00 zt brutto,

j) kosztéw reklamy w mediach, wydatkéw zwigzanych z pozycjonowaniem stron w
Internecie (domena, hosting itp.), sesji zdjeciowych i filméw reklamowych,

k) samochodu w czesci przekraczajgcej 40% wnioskowanej kwoty (zakup tylko
podstawie faktury),

[) rusztowan i akcesoridw szalunkowych w czesci przekraczajacej 30% wnioskowanej
kwoty,

m)wydatkdw zwigzanych z przeprowadzeniem remontu lokalu, w ktérym
prowadzona bedzie dziatalno$é gospodarcza, w czesci przekraczajacej 20%
wnioskowanej kwoty,

n) mebli i remontu lokalu, jezeli lokal ten stanowi miejsce zamieszkania
whnioskodawcy, za wyjatkiem pomieszczen wyodrebnionych wytgcznie do
prowadzenia dziatalnosci,

o) kosztow pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa w czesci przekraczajacej 2%
wnioskowanej kwoty,

p) telefonu, w kwocie powyzej 3.000,00 zt brutto,

g) smartwatcha,

r) sprzetu, urzadzen, ktérych uzytkowanie wymaga potwierdzonych certyfikatem
uprawnien, licencji, pozwolen, ktorych wnioskodawca nie posiada,

s) motocykli, skuteréw, rowerdw, hulajnogi jako srodka transportu,




t) alkoholu, wyrobdéw tytoniowych, e-papieroséw itp. oraz Srodkéw odurzajgcych,

u) akcji, udziatéw w spoétkach,

v) leasingu lub zakupu ratalnego,

w) kasy fiskalnej, drukarki fiskalnej,

X) w przypadku dziatalnosci gospodarczych w zakresie skupu ztomu, makulatury,
auto-handlu, lombardu, komisu, sklepu z antykami, brak mozliwosci przeznaczenia
srodkéw publicznych na zakup towaru handlowego,

y) alarmoéw,  krat  zabezpieczajgcych,  monitoringu,  ubezpieczenia  firmy
i ubezpieczenia wyposazenia,

z) optat administracyjnych i skarbowych, sktadek na ubezpieczenie spoteczne,
kosztow najmu lokalu, biezgcych kosztdw zwigzanych z prowadzeniem dziatalnosci
gospodarczej,

aa) zakup zwierzat i osprzetu do ich hodowli (produkcji), przetwarzania pierwszego
stopnia oraz wprowadzania do obrotu,

bb) pokrycie kosztdw podtgczenia wszystkich medidéw oraz abonamentéw (np. linii
telefonicznych, Internetu) a takze optat eksploatacyjnych,

cc) kosztéw dostarczenia zakupdw np. koszty przesytki, transportu oraz ustug
niezwigzanych Scisle z przedmiotem zakupu,

dd) zezwolen, koncesji, licencji itp. uprawniajgcych do wykonywania danego typu
czynnosci zawodowych, kosztéw szkolen,

ee) ustug rzeczoznawcy jak rowniez ustanowienia zabezpieczenia dofinansowania.
W przypadku planowania dziatalnosci gospodarczej w zakresie sprzedazy
internetowej, przyznanie srodkéw bedzie mozliwe jedynie w sytuacji, gdy sprzedaz
odbywac sie bedzie za posrednictwem sklepu internetowego. Sklep internetowy
winien by¢ utworzony w polskiej wersji jezykowej, jego koszt nie moze przekroczyc
kwoty 4.000,00 zt brutto i winien by¢ aktywny w dniu ztozenia w Urzedzie rozliczenia
srodkow. Nie ma mozliwosci przyznania $rodkéw na prowadzenie sprzedazy
internetowej wytacznie na portalach aukcyjnych.

Przedmioty i ustugi zakupione przez Dotowanego srodkéw otrzymanych w ramach

dotacji, nie moga stanowié wspétwitasnosci z inng osobg lub podmiotem.

W  wyjagtkowo uzasadnionych przypadkach, uwarunkowanych charakterem

podejmowane] dziatalnosci gospodarczej, Komisja moze wrazi¢ zgode na zmiane

progdw procentowych, o ktérych mowa powyzej oraz zwiekszy¢ kwote przeznaczong
na zakup komputera, laptopa, tabletu lub mebli.



1)

2)

ROZDZIAL 1l
TRYB PRZYZNAWANIA JEDNORAZOWO SRODKOW NA PODJECIE DZIAtALNOSCI
GOSPODARCZEJ

§ 8.

Bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS, poszukujacy pracy opiekun osoby

niepetnosprawnej, zamierzajacy podja¢ dziatalnos¢ gospodarczg sktada w Urzedzie,

wniosek o dofinansowanie, o ktérym mowa w § 2 pkt 12 niniejszych Zasad, wraz

z odpowiednimi zatacznikami. Wniosek powinien zawierac:

a) imie i nazwisko,

b) adres miejsca zamieszkania,

c) numer PESEL, jezeli zostat nadany,

d) kwote wnioskowanego dofinansowania (podang w petnych setkach ztotych),

e) symbol i przedmiot planowanej dziatalnosci gospodarczej wedtug Polskiej
Klasyfikacji Dziatalnosci (PKD) na poziomie podklasy,

f) kalkulacje kosztéw zwigzanych z podjeciem dziatalnosci gospodarczej oraz zrédta
ich finansowania,

g) szczegdtowy specyfikacje wydatkdw do poniesienia w ramach dofinansowania,
przeznaczanych na zakup towardw i ustug, w szczegdlnosci na zakup Srodkow
trwatych, urzadzen, maszyn, materiatéw, towardéw, ustug i materiatéw
reklamowych, pozyskanie lokalu, pokrycie kosztéw pomocy prawnej, konsultacji i
doradztwa zwigzanych z podjeciem dziatalnosci gospodarczej,

h) proponowang forme zabezpieczenia zwrotu dofinansowania,

i) oswiadczenia, o ktérych mowa w § 6 ust.1,

j) podpis wnioskodawcy.

Bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS, opiekun, ktdrzy ubiegajg sie o pomoc

de minimis do wniosku o dofinansowanie dotfgczajg dodatkowo:

zaswiadczenia lub oswiadczenie o pomocy de minimis, w zakresie, o ktérym mowa

w art. 37 ustawy z dnia 30 kwietnia 2004r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych

pomocy publicznej (Dz. U. z 2023r., poz. 702 ze zm.);

informacje okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 37 ust. 2a ustawy

zdnia 30 kwietnia 2004r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy

publicznej.

Dodatkowo wszyscy wnioskodawcy, do wniosku zatgczajg szczegétowe oferty

handlowe do planowanych zakupéw (z wytgczeniem ofert na towar handlowy,

produkty do Swiadczenia ustug oraz narzedzia drobne). Oferty powinny zawieraé
petng nazwe zakupu i ewentualnie jego symbol, ilos¢, petny opis, atakie cene
brutto w PLN.

W przypadku zakupu mebli, niezbedne jest przedstawienie wizualizacji i petnej

specyfikacji planowanego zakupu. W przypadku planowanego zakupu rzeczy

uzywanych nalezy przedstawi¢ oferte handlowg dla proponowanego modelu sprzetu

uzywanego jak i nowego. Planowane zakupy bez odpowiednich ofert handlowych, a

w przypadku mebli ofert bez wizualizacji i petnej specyfikacji nie beda brane pod

uwage przy rozpatrywaniu wniosku.
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§9.

Termin naboru wnioskéw o dofinansowanie Urzad ogtasza, zamieszczajgc stosowng
informacje na witasnej stronie internetowe;j.

Whioski o dofinansowanie z kompletem wymaganych dokumentéw opiniowane sg
przez Komisje na podstawie przyjetych Kryteridw.

Przy ocenie wnioskdw o dofinansowanie Komisja, dokonujac wnikliwej analizy
kazdego wniosku, bierze pod uwage zasadnos¢ przyznania srodkéw, wykorzystanie
przyznanych srodkdéw, zabezpieczenie zwrotu sSrodkédw w przypadku naruszenia
warunkéw umowy (maksymalnie 64 punktéw).

Urzad zastrzega sobie prawo do proponowania zmian w specyfikacji wydatkéw
przedstawionych przez wnioskodawce, z uwagi na celowos$¢ i oszczedno$¢ oraz
zachowanie zasad efektywnosci i racjonalnosci gospodarowania $Srodkami
publicznymi.

Dane przedstawione we wniosku mogg podlegac weryfikacji w miejscu wskazanym do
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej. Wnioskodawca jest obowigzany udostepnic
zgdane dokumenty oraz udzielié¢ innej niezbednej pomocy pracownikom Urzedu.
Whiosek, ktory uzyskat mniej niz 42 punktéw, wedtug oceny Komisji, nie moze zostac
zakwalifikowany do realizacji.

Whnioskodawca moze nie otrzymaé wsparcia, pomimo ze jego wniosek uzyska liczbe
punktow réwng lub wyzsza niz 42. Sytuacja taka moze mie¢ miejsce w przypadkach
stwierdzenia niezgodnosci zapisébw we wniosku z Zasadami przyznawania
jednorazowo $rodkéw na podjecie dziatalno$ci gospodarczej, albo w przypadku

wystgpienia  naruszenia zasad celowosci, racjonalnosci i efektywnosci
gospodarowania Srodkami publicznymi przez Urzad.
§ 10.

O wuwzglednieniu lub odmowie uwzglednienia wniosku Dyrektor powiadamia
whnioskodawce, w formie pisemnej, w terminie 30 dni od dnia ztozenia kompletnego
whniosku i innych dokumentéw niezbednych do jego rozpatrzenia.

W przypadku przyznania dofinansowania Dyrektor okresla termin ztozenia
zabezpieczenia zwrotu przyznanego dofinansowania. Termin ten nie moze by¢ dtuzszy
niz 1 miesigc od daty otrzymania pisma o pozytywnym rozpatrzeniu wniosku.

W przypadku nieuwzglednienia wniosku zostaje podana przyczyna odmowy przyznania
dofinansowania.

Odmowa przyznania dofinansowania nie podlega zaskarzeniu.

§11.

Osoby ubiegajgce sie o dofinansowanie sktadajg wniosek wraz z kompletem
dokumentéw w siedzibie Urzedu lub za posrednictwem operatora pocztowego.
Kserokopie sktadanych dokumentéw wnioskodawca wykonuje we wtasnym zakresie.
Ztozony wniosek wraz z dokumentacjg, nie podlega zwrotowi.
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ROZDZIAL IV
UMOWA O DOFINANSOWANIE

§12.

1. Zawarcie umowy o dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej, o ktérej
mowa w § 2 pkt 13 niniejszych Zasad, nastepuje w drodze zgodnego oswiadczenia
woli obu stron, wyrazonego ztozeniem podpiséw przez osoby upowaznione do takiej
czynnosci.

2. Umowa winna zawieraé przede wszystkim zobowigzanie Dotowanego do:

a) faktycznego rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej z datg okreslong w umowie
z Urzedem, jednak nie wczesniej niz nastepnego dnia po wptywie srodkéw na
rachunek bankowy, z zastrzezeniem lit. b,

b) w sytuacji, kiedy formg zabezpieczenia jest akt notarialny o poddaniu sie egzekucji
przez dtuznika lub blokada s$rodkéw na rachunku bankowym Dotowany
zobowigzany jest do doreczenia w terminie do 7 dni od dnia zawarcia umowy, aktu
notarialnego o poddaniu sie egzekucji przez dtuznika lub zaswiadczenia o
dokonaniu blokady wraz z petnomocnictwem do pobrania srodkéw przez Urzad,

c) dostarczenia niezwtocznie, nie pdzniej jednak niz w terminie 3 dni roboczych od
dnia otrzymania $rodkéw, dokumentu potwierdzajacego date i kwote wptywu
srodkéw udzielonego dofinansowania na rachunek bankowy wskazany w umowie,

d) wykorzystania udzielonego dofinansowania w terminie od dnia zwarcia umowy do
dwoéch miesiecy od dnia podjecia dziatalnosci gospodarczej, zgodnie ze
szczegotowq specyfikacja wydatkéw, stanowiacg zatacznik nr 1 do umowy z tym,
ze:

1) w sytuacji braku dostepnos$ci zaplanowanych zakupéw dopuszcza sie zakup innego
sprzetu tozsamego z planowanym,

2) dopuszcza sie zmiany w zaproponowanych cenach poszczegdlnych kategorii
zakupow uwzglednionych w specyfikacji, w wysokosci 10% (+/-) z zastrzezeniem
zachowania progdéw procentowych na zakupy dotyczacych §7 pkt 2,
wahania cenowe przekraczajgce 10% proponowanej ceny oraz zmiany
asortymentowe w wydatkach, wymagajg ze strony Dotowanego wniosku
0 wyrazenie zgody na zmiane szczegotowej specyfikacji; wniosek winien zawierac
uzasadnienie koniecznosci dokonania zmian,
zaproponowana zmiana asortymentu powinna by¢ Scisle zwigzana z profilem
prowadzonej dziatalnosci,

e) ztozenia rozliczenia wydatkowania otrzymanego dofinansowania, w terminie
dwdch miesiecy od dnia podjecia dziatalnos$ci gospodarczej, zgodnie ze wzorem
stanowigcym zatacznik nr 2 do umowy,

f) utrzymania przez okres obowigzywania umowy wyposazenia zakupionego
w ramach udzielonego dofinansowania; w uzasadnionych przypadkach Dyrektor
moze wyrazi¢ zgode na zmiane zakupionego w ramach otrzymanych srodkéw
wyposazenia,

g) faktycznego prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, w rozumieniu przepisow
ustawy Prawo przedsiebiorcow, przez okres co najmniej 12 m-cy od daty
rozpoczecia dziatalnosci, zgodnie z profilem, na ktéry udzielono dofinansowania
oraz niezawieszania jej wykonywania fgcznie na okres dfuzszy niz 6 miesiecy:

3

~

4

~
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h)

j)

k)

- do okresu tego zalicza sie przerwy w jej prowadzeniu spowodowane chorobg lub
korzystaniem ze $wiadczenia rehabilitacyjnego oraz okres prowadzenia
przedsiebiorstwa przez zarzgdce sukcesyjnego lub wiasciciela przedsiebiorstwa w
spadku, ktérym mowa w art. 3 pkt. 1 i 2 ustawy z dnia 5 lipca 2018r. o zarzadzie
sukcesyjnym przedsiebiorstwem osoby fizycznej i innych utatwieniach zwigzanych
z sukcesjg przedsiebiorstw (Dz. U. z 2021r., poz. 170),

- do okresu tego nie zalicza sie przerw spowodowanych zawieszeniem
wykonywania dziaftalnosci gospodarczej oraz okresu przekraczajgcego tgcznie 90
dni przerw w prowadzeniu dziatalnosci gospodarczej z powodu choroby Iub
Swiadczenia rehabilitacyjnego. Nie wlicza sie takie przerw spowodowanych
korzystaniem  zurlopu macierzyiskiego, dodatkowego macierzynskiego,
ojcowskiego lub rodzicielskiego, a czas ich trwania wydtuza okres obowigzywania
umowy,

kontynuowania dziatalno$ci gospodarczej przez okres kolejnych 3 miesiecy, po
uptywie ustawowo wymaganego okresu prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej
(faczny okres prowadzenia dziatalnosci wynosi 15 miesiecy);

niepodejmowania zatrudnienia w okresie pierwszych 12 miesiecy prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej,

niezwfocznego powiadomienia Urzedu, w formie pisemnej, o fakcie
zarejestrowania podmiotu jako podatnika podatku od towardw i ustug (VAT),
Dotowany/na, ktéry nabedzie prawo do obnizenia kwoty podatku od towaréw
i ustug naleznego o kwote podatku naliczonego, jest obowigzany do zwrotu
rownowartosci podatku od towardw i ustug zakupionych w ramach umowy.

zwrot réwnowartosci podatku od towardw i ustug zakupionych w ramach umowy
jest dokonywany w terminie nie dtuzszym niz 90 dni od dnia ztozenia pierwszej
deklaracji podatkowej dotyczgcej podatku od towardw i ustug, w ktérej kwota tego
podatku mogta by¢ wykazana do odliczenia.

m)zwrot rownowartos$ci podatku od towardw i ustug po terminie okreslonym w §12

n)

o)

p)

q)

pkt 2 lit. | powoduje konieczno$é zaptaty odsetek ustawowych za opdznienie.

w razie watpliwosci, co do prawdziwosci ztozonych os$wiadczen lub wyjasnien w
sprawie zwrotu réwnowartosci odzyskanego podatku VAT od towardéw i ustug,
Urzad moze zwrdcié¢ sie do urzedu skarbowego o przeprowadzenie stosownej
kontroli,

jezeli Dotowany/na nabedzie prawo do obnizenia kwoty podatku naleznego o
kwote podatku naliczonego po uptywie obowigzywania umowy (ale nie diuzej niz
przez 5 lat liczac od korca roku kalendarzowego, w ktorym uptynat termin
ptatnosci podatku) jest obowigzany do zwrotu réwnowartosci podatku od towaréw
i ustug zakupionych w ramach umowy,

zwrotu otrzymanych a niewydatkowanych srodkéw, w terminie dwdch miesiecy od
dnia podjecia dziatalnosci gospodarczej, na wskazany w umowie rachunek
bankowy Urzedu, w tytule przelewu podajgc: czego dotyczy przelew, nr umowy
oraz dane Dotowanego; termin zwrotu stanowi data ksiegowania na rachunek
bankowy Urzedu; od nieterminowego zwrotu naliczane bedg odsetki,

zwrotu, w terminie 30 dni od dnia otrzymania wezwania Urzedu, dofinansowania
wraz z odsetkami ustawowymi naliczconymi od dnia otrzymania $rodkéw, jezeli
prowadzit dziatalno$¢ gospodarczg przez okres krdtszy niz 12 miesiecy albo
naruszone zostaty inne warunki umowy dotyczgce przyznania tych srodkéw,
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10.
11.

r) zwrotu, w terminie 30 dni od dnia doreczenia wezwania Urzedu, otrzymanych
srodkéw proporcjonalnie do okresu, jaki pozostat do 12 miesiecy prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej, jezeli prowadzit dziatalno$é gospodarczg przez okres
krétszy niz 12 miesiecy,

s) udostepniania Urzedowi niezbednych dokumentéw i udzielania wtasciwych
i rzetelnych informacji oraz wyjasnien na temat prowadzonej dziatalnosci,

t) wihasciwego oznakowania miejsca prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez
umieszczenie tablicy (szyldu) na zewnatrz budynku,

u) niezwtocznego udokumentowania, po uptywie 15 m-cy od daty uruchomienia
dziatalnosci gospodarczej, okresu prowadzenia tej dziatalnosci, poprzez
przedstawienie oswiadczen dotyczgcych: okreséw podlegania ubezpieczeniom
spotecznym i zdrowotnym z tytutu prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej oraz
odliczenia podatku od towardéw i ustug VAT.

Dyrektor moze przedtuzy¢ terminy wynikajgce z umowy, w przypadku, gdy za ich

przedtuzeniem przemawiaja wzgledy spoteczne, w szczegdlnosci przypadki losowe

i sytuacje niezalezne od Dotowanego, niniejsze wymaga uzasadnienia

i udokumentowania.

Realizacja umowy nastepuje w drodze przekazania Dotowanemu srodkéw, w terminie

siedmiu dni od dnia zawarcia umowy, na wskazany rachunek bankowy,

z zastrzezeniem ust. 5.

W sytuacji, kiedy formg zabezpieczenia jest akt notarialny o poddaniu sie egzekucji

przez dtuznika lub blokada srodkéw na rachunku bankowym, realizacja umowy,

nastepuje w drodze przekazania Dotowanemu $rodkdéw, w terminie siedmiu dni od
dnia przedstawienia w Urzedzie odpowiednio aktu notarialnego lub zaswiadczenia

o dokonaniu blokady wraz z petnomocnictwem dla Urzedu do pobrania Srodkéw.

Dotowany zobowigzany jest do niezwtocznego doreczenia wymaganych odrebnymi

przepisami pozwolen, koncesji, decyzji Powiatowego Inspektora Sanitarnego, ktérych

przekazanie, z przyczyn niezaleznych od Dotowanego, nie nastgpito przed dniem
zawarcia umowy o dotacje; w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, Dyrektor moze
wydtuzyé termin na doreczenie wymaganych koncesji i pozwolen, gdy za jego

wydtuzeniem przemawiajg wzgledy spoteczne, a w szczegdlnosci przypadki losowe i

sytuacje niezalezne od Dotowanego, nie diuzej jednak niz do 3 miesiecy od dnia

rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej, pod rygorem zwrotu otrzymanych srodkéw.

Dotowany moze, za uprzednig zgoda Dyrektora, rozszerzy¢ zakres prowadzonej

dziatalnosci gospodarczej, z wytgczeniem dziatalnosci w zakresie handlu obwoZznego

i gastronomii obwoznej oraz dziatalnosci zwigzanej z eksportem, pod warunkiem

nieprzerwalnego kontynuowania dziatalnosci gospodarczej, na ktdrg otrzymat

dofinansowanie, przez okres 12 miesiecy.

Zmiana miejsca prowadzenia dziatalnosci gospodarczej wymaga wczesniejszej zgody

Dyrektora.

Dotowany ma obowigzek przechowywac catos¢ dokumentacji dotyczgcej udzielonej

pomocy de minimis przez okres 10 lat od dnia jej udzielenia.

Wszelkie zmiany tresci umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

Urzad zastrzega sobie mozliwo$é¢ zweryfikowania, w bazie danych ZUS, danych

dotyczacych okreséw ubezpieczenia z tytutu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej.
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ROZDZIAL V
ZABEZPIECZENIE ZWROTU PRZYZNANEGO DOFINANSOWANIA
PODJECIA DZIALtALNOSCI GOSPODARCZE)

§13.

Dyrektor uzaleznia przyznanie dofinansowania od przedstawienia odpowiedniej
formy zabezpieczenia Srodkow.

Dopuszczalnymi formami zabezpieczenia zwrotu przyznanych srodkdéw, wraz
z naleznymi odsetkami ustawowymi, s3:

a) poreczenie;

b) blokada srodkéw zgromadzonych na rachunku ptatniczym;

c) gwarancja bankowa;

d) weksel z poreczeniem wekslowym (aval);

e) akt notarialny o poddaniu sie egzekucji przez dtuznika;

f) weksel In blanco;

g) zastaw rejestrowy na prawach lub rzeczach.

Ostateczng decyzje dotyczacg zaproponowanej formy zabezpieczenia zwrotu
srodkéw, podejmuje Dyrektor, kierujac sie jego skutecznoscia.

§14.

W przyjetym zabezpieczeniu, o ktérym mowa w §13 ust. 2 lit. a, tj. poreczenie:

a) przez dwie osoby fizyczne, poreczyciele winni legitymowaé sie statym
zatrudnieniem lub zatrudnieniem na czas okreslony, nie krétszy niz 36 miesiecy
liczac od dnia zawarcia umowy o dofinansowanie, w zaktadach pracy, w ktérych
nie toczy sie postepowanie likwidacyjne ani upadfosciowe, i osiggac
wynagrodzenie miesieczne, nie nizsze niz 5.200,00 zt brutto lub osigga¢ dochdd z
tytutu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, na takim samym poziomie;

b) przez jedng osobe fizyczng, poreczyciel winien legitymowaé sie statym
zatrudnieniem lub zatrudnieniem na czas okreslony, nie krétszy niz 36 miesiecy
liczac od dnia zawarcia umowy o dofinansowanie, w zakfadach pracy, w ktérych
nie toczy sie postepowanie likwidacyjne ani upadfosciowe, i osiggac
wynagrodzenie miesieczne, nie nizsze niz 6.200,00 zt brutto lub osiggac¢ dochdd z
tytutu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, na takim samym poziomie.

Wsrdd poreczycieli prowadzacych dziatalnos¢ gospodarczg, dopuszcza sie podmioty,

ktére prowadzg dziatalnos¢ gospodarczg co najmniej 6 miesiecy.

Dopuszcza sie poreczenie przez osobe, ktéra jest rencistg lub emerytem, pod

warunkiem nie przekroczenia przez niego 70 roku zycia oraz posiadania prawa do

Swiadczenia na okres nie krétszy niz 24 miesigce liczac od dnia zawarcia umowy i

uzyskiwania dochodu na poziomie, o ktérym mowa w ust. 1

W przypadku, gdy poreczyciel pozostaje w zwigzku matzenskim (we wspdlnosci

majgtkowej), wymagana jest zgoda wspdétmatzonka na poreczenie dofinansowania.

Oswiadczenie sktadane jest w obecnosci pracownika Urzedu lub w obecnosci

notariusza.

Poreczycielem nie moze by¢:

a) wspétmatzonek wnioskodawcy, chyba ze pomiedzy matzonkami ustanowiona
zostata rozdzielno$é majgtkowa,
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10.

11.

12

b) osoba, przeciwko ktdorej toczy sie postepowanie egzekucyjne lub ktoéra
zobowigzana jest do zaptaty kwot pienieznych zasgdzonych wyrokami sadowymi
lub ustalonych decyzjami administracyjnymi, z wyjatkiem prawidtowo optacanych
Swiadczen alimentacyjnych,

c) osoba fizyczna prowadzaca dziatalno$¢ gospodarczg — rozliczajgca sie z podatku
dochodowego w formie karty podatkowej lub ryczattu,

d) osoba, ktéra osigga wymagany prég dochodowy poprzez taczenie kilku zrédet
dochodu.

W przypadku poreczyciela pozostajgcego w zatrudnieniu wymaganym dokumentem

jest wypetnione os$wiadczenie, na druku Urzedu, o uzyskiwanych dochodach.

Poreczyciel podpisem potwierdza prawdziwo$¢ informacji zawartych w w/w

oswiadczeniu, a zaktad pracy potwierdza wysokos¢ osigganych dochoddéw i okres

zatrudnienia.

W przypadku poreczyciela prowadzgcego dziatalnos¢ gospodarczg wymaganymi

dokumentami s3: zaswiadczenia z ZUS i Urzedu Skarbowego o niezaleganiu

z ptatnosciami; poreczyciel prowadzacy dziatalnos¢ gospodarczg powinien ztozyé

rowniez dokument stanowigcy podstawe prawng funkcjonowania firmy oraz

oswiadczenie, na drukach Urzedu, o uzyskiwanych dochodach. Poreczyciel

wtasnorecznym podpisem potwierdza prawdziwos¢ informacji zawartych w w/w

oswiadczeniu.

W przypadku poreczyciela bedgcego emerytem lub rencist3 wymaganym

dokumentem jest wypetnione oswiadczenie, na drukach Urzedu, o uzyskiwanych

dochodach. Poreczyciel podpisem potwierdza prawdziwos$¢ informacji zawartych w

w/w  osSwiadczeniu oraz do wglgdu przedstawia oryginat dokumentu

potwierdzajgcego wysokos¢ otrzymywanych $wiadczen (decyzja przyznajgca

emeryture, rente).

W przypadku, gdy poreczyciel:

a) jest wdowa/wdowcem, wymagany jest do wgladu, aktu zgonu wspdtmatzonka;

b) jest rozwiedziony, wymagany jest do wglagdu wyrok sgdowy lub zupetny odpis aktu
rozwigzanego matzenstwa;

c) jest w separacji ustawowej, wymagany jest do wglagdu wyrok sgdowy;

d) pozostaje w rozdzielnosci majatkowej, wymagany jest do wgladu akt notarialny
albo wyrok sadowy.

Ewentualne poreczenia osdb, ktére nie spetniajg w/w warunkéw, bedg rozpatrywane

indywidualnie przez Dyrektora.

W przypadku zabezpieczenia, o ktérym mowa w §13 ust. 2 lit. b Wnioskodawca

winien posiada¢ $rodki finansowe o wartosci 150 % wnioskowanej kwoty,

zgromadzone na rachunku, w celu dokonania blokady na rzecz PUP.

W przypadku zabezpieczenia, o ktédrym mowa w §13 ust. 2 lit. ¢ Wnioskodawca winien

jest przedtozy¢ pisemne zobowigzanie banku do wptaty kwoty 150% wnioskowanej

kwoty, w przypadku zadania zwrotu przyznanego dofinansowania przez PUP, do
wniosku nalezy dotgczy¢ wstepng promese banku o moiliwosci uzyskania
gwarancji.

. W przypadku zabezpieczenia, o ktérym mowa w §13 ust. 2 lit. e Wnioskodawca

zobowigzany jest przedtozyé Oswiadczenie Majgtkowe, na druku Urzedu. Wybdr aktu
notarialnego jest mozliwy pod warunkiem posiadania majgtku (w formie
nieruchomosci) o wartosci minimum 150 % wnioskowanej kwoty. Przy
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13.

14.

15.

16.
17.

18.

zabezpieczeniu w formie aktu notarialnego konieczne jest ustanowienie
dodatkowego zabezpieczenia.

W przypadku zabezpieczenia, o ktéorym mowa w §13 ust. 2 lit. e oraz f wymagane jest
ustanowienie dodatkowego zabezpieczenia.

W przypadku zabezpieczenia, o ktorym mowa w §13 ust. 2 lit. g wymagane jest
dokonanie wpisu do rejestru zastawow, prowadzonych przez sady.

W uzasadnionych przypadkach, Dyrektor moze zazadaé dodatkowych dokumentéow
potwierdzajgcych wysokos¢ osigganego przez poreczyciela wynagrodzenia.

Urzad zastrzega sobie prawo weryfikacji ztozonego przez poreczyciela oswiadczenia.
Poreczenia, o ktdrym mowa w §13 ust. 2, moze dokonaé osoba fizyczna lub osoba
prawna.

Koszty zwigzane z ustanowieniem prawnego zabezpieczenia zwrotu przyznanych
srodkéw, ponosi Dotowany.
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ROZDZIAL VI
ROZLICZENIE OTRZYMANEGO DOFINANSOWANIA ORAZ ZASADY
WYPOWIADANIA UMOWY

§ 15.

1. W celu rozliczenia otrzymanego dofinansowania na rozpoczecie dziatalnosci
gospodarczej Dotowany powinien przedtozy¢ w Powiatowym Urzedzie Pracy:

a) Rozliczenie poniesionych wydatkdw w ramach otrzymanego dofinansowania na
podjecie dziatalnosci gospodarczej, na druku stanowigcym zatacznik nr 2 do
umowy.

Rozliczenie musi zawierac:

— zestawienie kwot wydatkowanych, od dnia zawarcia umowy o dofinansowanie,
na poszczegdlne towary i ustugi ujete w szczegdtowej specyfikacji wydatkow,
kwoty wydatkédw muszg uwzglednia¢ podatek od towardéw i ustug;

— informacje, czy Dotowanemu przystuguje prawo do obnizenia kwoty podatku
naleznego o kwote podatku naliczonego zawartego w wykazywanych
wydatkach lub prawo do zwrotu podatku naliczonego;

b) dokumenty potwierdzajgce dokonanie wydatkéw tj. uwierzytelnione kopie faktur,
rachunkdw oraz potwierdzenia dokonania zaptaty (oryginaty dokumentéow
przedstawiane sg do wgladu na zadanie Urzedu), transakcje dokonane w ramach
umow sprzedazy nie bedg przez Urzad uznawane;

2. Dyrektor, na wniosek Dotowanego, moze uzna¢ za prawidtowo poniesione réwniez
wydatki odbiegajgce od zawartych w specyfikacji, mieszczagce sie w kwocie
przyznanego dofinansowania, jezeli stwierdzi zasadnos¢ ich poniesienia, biorgc pod
uwage charakter dziatalnosci prowadzonej przez Dotowanego, ktéremu przyznano
dofinansowanie.

3. Rozliczenie dofinansowania dokonywane jest w oparciu o przedstawione faktury
i rachunki, paragony z nr NIP z potwierdzeniem uregulowania ptatnosci:

a) w przypadku zapfaty gotéwka - potwierdzenie przyjecia gotowki przez
sprzedajgcego, poprzez dowdd KP lub adnotacje na fakturze ,,zaptacono”;

b) w przypadku dokonania zaptaty w formie przelewu — dokument potwierdzajgcy
transakcje (przelew);

c) w przypadku ptatnosci kartg ptatniczag — dokument potwierdzajgcy transakcje

(przelew);

d) w przypadku ptatnosci za pobraniem - oswiadczenie sprzedawcy o otrzymaniu
zaptaty lub oswiadczenie firmy kurierskiej o kwocie i terminie pobrania naleznosci.

Ptatnosci o wartosci rownej lub wyzszej od 15 000,00 zt muszg zostaé optacone w

formie przelewu - dotyczy transakcji miedzy przedsiebiorcami.

Za date poniesienia wydatku przyjmuje sie:

a) przy transakcjach dokonanych przelewem lub kartg ptatniczg - date obcigzenia
rachunku, tj. date ksiegowania operac;ji;

b) przy transakcjach gotowka - date faktycznego dokonania ptatnosci.

4. Nie dopuszcza sie zakupu sprzetu, rzeczy, towarow i ustug od cztonkéw rodziny
Whioskodawcy, a takze osdb poreczajgcych i ich wspdtmatzonkéw, spotek prawa
handlowego w ktdrych cztonkowie rodziny Wnioskodawcy oraz jego poreczajacy i ich
wspoétmatzonkowie posiadajg wiekszos¢ udziatédw lub akcji oraz zasiadajg w organach
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

zarzadzajgcych tymi podmiotami; niedopuszczalny jest tez zakup od firm
posrednictwa handlowego, komiséw itp. jezeli towar zostat dostarczony do
sprzedawcy przez osoby wskazane powyzej lub Wnioskodawce,

Zakup rzeczy uzywanych, jest dopuszczony tylko w sytuacji, gdy zostat uwzgledniony
we wniosku.

Zakup sprzetu, rzeczy uzywanych, jest dopuszczalny, jezeli wartos$é rynkowa nowego
sprzetu, tej samej klasy lub w wyjgtkowych sytuacjach - klasy zblizonej, jest wyzsza niz
30.000,00 zt brutto.

Rozliczenie kosztéw zakupu pojazdu odbywa sie wytgcznie w oparciu o fakture, ktéra
musi zawieraé szczegdtowy opis zakupionego pojazdu, a w szczegdlnosSci oznaczenie
marki, rok produkgji, nr identyfikacyjny pojazdu.

W przypadku zakupu sprzetu (maszyn, urzadzen, pojazdéw) uzywanego, wymagane
jest przedstawienie minimum dwdéch ofert handlowych sprzetu uzywanego,
o zblizonych parametrach. W sytuacjach uzasadnionych, Urzad moze wymagaé
przedstawienia wyceny dokonanej przez uprawniony podmiot (rzeczoznawce), ktorej
koszt ponosi Dotowany. Niedoreczenie wymaganych dokumentéow lub dokonanie
zakupu rzeczy uzywanych bez zgody PUP, bedzie skutkowato nieuznaniem zakupu
oraz koniecznoscig zwrotu dofinansowania.

W przypadku stwierdzenia, ze ceny zakupionego sprzetu znacznie odbiegajg od cen
rynkowych, Dyrektor moze podjg¢ decyzje o niezaliczeniu kosztéow kwestionowanego
zakupu.

W przypadku zakupu samochodu nalezy przedtozy¢ do wgladu dowdd rejestracyjny
pojazdu.

Urzad dopuszcza mozliwos¢ dokonywania zakupéw w walucie obcej pod warunkiem
uwzglednienia tej sytuacji we wniosku oraz uzyskania zgody Dyrektora. Transakcje
w walucie obcej przelicza sie na ztote wedtug sredniego kursu walut obcych
ogtaszanego przez Narodowy Bank Polski z ostatniego dnia roboczego
poprzedzajgcego dzieh wystawienia faktury.

W przypadku dokumentu sporzadzonego w obcym jezyku, wymagane jest
przedstawienie ttumaczenia dokonanego przez ttumacza przysiegtego.

Kazda faktura, rachunek, paragon musi obligatoryjnie zawiera¢ imie i nazwisko
Dotowanego/nej, a w przypadku zakupéw po dniu rozpoczecia wykonywania
dziatalnosci gospodarczej rowniez numer NIP firmy.

Niedopuszczalne jest dokonywanie zakupdw i zaptata przez osoby trzecie (ptatnosci
kartg i dokonywanie przelewdéw z rachunkdw osdb trzecich).

Numery seryjne (fabryczne) zakupionych urzadzen powinny zosta¢ ujete w wykazie
stanowigcym zatgcznik nr 3 do wniosku o rozliczenie dofinansowania.

§ 16.
Urzedowi przystuguje w kazdym czasie obowigzywania umowy, prawo oceny
prawidtowosci wykonania umowy, w szczegdlnosci poprzez weryfikacje:
a) prawidtowosci wydatkowania srodkéw,
b) faktycznego wykonywania dziatalnosci gospodarczej.

Dotowany jest zobowigzany do poddania sie kontroli w zakresie prawidtowosci
realizacji warunkéw umowy przez uprawnione organa kontroli.
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§17.

1. W przypadku:

a) niewywigzania sie przez Dotowanego, z ktéregokolwiek warunku umowy;

b) uniemozliwienia lub utrudnienia przeprowadzenia upowaznionym pracownikom
Urzedu oceny prawidtowosci wykorzystania srodkdéw i prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej;

c) ujawnienia, iz przedstawione dokumenty nie odpowiadajg stanowi faktycznemu;

d) zlikwidowania, wykreslenia oraz zmiany rodzaju dziatalnosci gospodarczej lub
zaprzestania prowadzenia dziatalnosci, na ktorg udzielono dofinansowanie,
Dyrektor wypowiada umowe o dofinansowanie.

2. Z chwila wypowiedzenia umowy, Dyrektor wzywa Dotowanego do zwrotu
przyznanych srodkow. Dotowany zobowigzany jest w ciggu 30 dni od dnia otrzymania
wezwania Urzedu do zwrotu przyznanych srodkdow wraz z odsetkami ustawowymi
naliczonymi od dnia wyptaty srodkdéw.

3. W sytuacji niedotrzymania warunkow umowy, dotyczacych zwrotu réwnowartosci
odliczonego lub zwrdconego, zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004r. o podatku od
towardéw i ustug, podatku naliczonego dotyczgcego zakupionych towardéw i ustug w
ramach przyznanego dofinansowania (dotyczy czynnych podatnikéw VAT), Dyrektor
moze wypowiedzie¢ umowe.

§18.

W przypadku smierci Dotowanego prowadzgcego dziatalnos¢ gospodarcza, w okresie od
dnia zawarcia umowy o przyznanie jednorazowo s$rodkdéw na podjecie dziatalnosci
gospodarczej do uptywu 12 miesiecy prowadzenia tej dziatalnosci i nieustanowienia, w
wymaganym terminie, zarzgdu sukcesyjnego, Urzad dochodzi zwrotu wyptaconego
dofinansowania w wysokosci proporcjonalnej do okresu nieprowadzenia dziatalnosci
gospodarczej. Od kwoty podlegajacej zwrotowi nie nalicza sie odsetek ustawowych.

§19.

O obowigzku zwrotu $Srodkéw wraz z odsetkami ustawowymi naliczconymi od dnia ich
uzyskania, Urzad powiadamia Dotowanego i Poreczycieli tylko jeden raz.
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ROZDZIAL VII
POSTANOWIENIA KONCOWE

§ 20.

Umowe o dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej sporzadza sie w trzech
jednobrzmigcych egzemplarzach, z czego jeden egzemplarz otrzymuje Dotowany, dwa
wraz  zinnymi dokumentami przechowywane sg w siedzibie Urzedu.

§ 21.

W sprawach nie uregulowanych niniejszymi Zasadami majg zastosowanie przepisy prawa
powszechnie obowigzujgcego w szczegdlnosci aktow prawnych powotanych na wstepie.

§ 22.
Spory wynikajgce z umowy rozstrzygajg sady witasciwe dla siedziby Urzedu.
§ 23.

Wszelkie zmiany postanowien niniejszych Zasad mogg by¢ dokonywane wytgcznie
w formie pisemne;.
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