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Projekt ,,Samodzielni - Przedsiebiorczy”
realizowany w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa tédzkiego 2014-2020,
Os Priorytetowa VIl Zatrudnienie, Dziatanie VIII.3 Wsparcie przedsiebiorczosci
Poddziatanie VIII.3.1 Wsparcie przedsiebiorczosci w formach bezzwrotnych

REGULAMIN PRZYZNAWANIA SRODKOW NA ROZWO)
PRZEDSIEBIORCZOSCI W RAMACH PROJEKTU
,SAMODZIELNI - PRZEDSIEBIORCZY”

§1

Niniejszy regulamin okresla zasady S$wiadczenia ustug szkoleniowo-doradczych i przyznawania
srodkéw finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci w projekcie , Samodzielni - Przedsiebiorczy”.

§2

Projekt realizowany jest przez Powiatowy Urzgd Pracy w_Piotrkowie Trybunalskim w okresie od
01.11.2018 r. do 30.09.2020 .

§3

Biuro projektu miesci sie w siedzibie Powiatowego Urzedu Pracy w Piotrkowie Trybunalskim, 97-300
Piotrkow Trybunalski, ul. Dmowskiego 27, pok. 37.

§4

1. Wsparcie moze zostac udzielone wytgcznie osobie:
a) zarejestrowanej w Powiatowym Urzedzie Pracy w Piotrkowie Trybunalskim jako bezrobotna,
o ktorej mowa w art. 2 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia
i instytucjach ryku pracy (tekst jednolity Dz. U. z 2018 r., poz. 1265 z pdzn. zm.),
b) powyzej 30 roku zycia (tj. poczawszy od dnia swoich 30 urodzin), nalezgca do przynajmniej
jednej z ponizszych grup:
e 0soby po 50 roku zycia,
— oznacza osobe w wieku poczawszy od dnia swoich 50 urodzin i wiecej,
e osoby dtugotrwale bezrobotne,

— oznacza osobe faktycznie pozostajacg bez pracy przez okres ponad 12 miesiecy przed
przystgpieniem do projektu (na podstawie os$wiadczenia bezrobotnego oraz danych
posiadanych w SI SYRIUSZ),

o kobiety,
e 0soby z niepetnosprawnosciami, przez co rozumie sie:

- osobe, ktdrej niepetnosprawnosc¢ zostata potwierdzona orzeczeniem:

v zakwalifikowaniu przez organy orzekajace do jednego z trzech stopni
niepetnosprawnosci,

v' catkowitej lub cze$ciowej niezdolnosci do pracy na podstawie odrebnych
przepisow,

v" niepetnosprawnosci, wydanym przed ukoriczeniem 16 roku zycia

- badz osobe z zaburzeniami psychicznymi, przez co rozumie sie osobe:
v chorg psychicznie (wykazujacej zaburzenia psychotyczne),
v uposledzong umystowo,
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v wykazujgca inne zaktécenia czynnosci psychicznych, ktére zgodnie ze stanem

wiedzy  medycznej zaliczane sg do zaburzed psychicznych, a osoba ta
wymaga S$wiadczen zdrowotnych Ilub innych form pomocy i opieki
niezbednych do zycia w srodowisku rodzinnym lub spotecznym
e osoby o niskich kwalifikacjach,
- rozumie sie przez to osobe majacg wyksztatcenie nie wyzsze niz ponadgimnazjalne,
czyli osobe bez wyksztatcenia, osobe z wyksztatceniem podstawowym, gimnazjalnym,
ponadgimnazjalnym ogdlnoksztatcgcym, ponadgimnazjalnym zawodowym, zasadniczym
zawodowym.
e bezrobotni mezczyzni w wieku 30-49 lat.
c) posiadajgca petng zdolnosé do czynnosci prawnych,
d) zamieszkujgca (w rozumieniu kodeksu cywilnego) na terenie powiatu piotrkowskiego.

§5

Wsparcie nie moze zostac udzielone osobie, ktéra:

a) Otrzymata bezzwrotne S$rodki Funduszu Pracy lub inne bezzwrotne s$rodki publiczne
na podjecie dziatalnos$ci gospodarczej lub rolniczej, zatozenie lub przystgpienie do spétdzielni
socjalnej.

b) Korzysta réwnolegle z innych srodkéw publicznych, w tym zwfaszcza srodkéw Funduszu
Pracy, Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Osdb Niepetnosprawnych, srodkéw oferowanych
w ramach PO WER, RPO oraz srodkéw oferowanych w ramach Programu Rozwoju Obszaréw
Wiejskich 2014-2020 na pokrycie tych samych wydatkéw zwigzanych z podjeciem i
prowadzeniem dziatalnosci gospodarcze;.

c) W okresie 12 miesiecy poprzedzajgcych dzien przystgpienia do projektu posiadata wpis do
Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej, i byta zarejestrowana jako
przedsiebiorca w Krajowym Rejestrze Sgdowym i prowadzita dziatalno$¢ gospodarczg na
podstawie odrebnych przepisow.

d) Jest rolnikiem lub domownikiem w rozumieniu przepiséw o ubezpieczeniu spotecznym
rolnikow.

e) Jest wspdlnikiem spdtki osobowej i posiada co najmniej 10% udziatu w kapitale spotki
kapitatowej.

f) Zasiada w organach zarzgdzajacych lub kontrolnych podmiotéw prowadzacych dziatalnos$¢
gospodarcza.

g) Petni funkcje prokurenta.

h) W okresie 12 m-cy bezposrednio poprzedzajacych dzien ztozenie wniosku:

e Odmoéwita bez uzasadnionej przyczyny, przyjecia propozycji odpowiedniej pracy lub innej
formy pomocy okreslonej w ustawie oraz udziatu w dziataniach w ramach Programu
Aktywizacja i Integracja, o ktérych mowa w art. 62a ustawy;

e Przerwata z wtasnej winy szkolenie, staz, realizacje indywidualnego planu dziatania, udziat
w dziataniach w ramach Programu Aktywizacja i Integracja, wykonywanie prac spotecznie
uzytecznych lub inng forme pomocy okreslong w ustawie;

e po otrzymaniu skierowania nie podjeta szkolenia, przygotowanie zawodowego dorostych,
stazu, prac spotecznie uzytecznych lub innej formy pomocy okreslonej w ustawie.

i) W okresie 2 lat przed dniem ztozenia wniosku byta karana za przestepstwa przeciwko
obrotowi gospodarczemu, w rozumieniu ustawy z dnia 6 czerwca 1997r. — Kodeks karny.

j) Ztozyta wniosek do innego starosty o przyznanie dofinansowania lub przyznanie jednorazowo
Srodkow na zatozenie lub przystgpienie do spotdzielni socjalne;.

k) Zostata ukarana karg zakazu dostepu do $rodkow o ktérych mowa w art. 5 ust. 3 pkt 1i 4
ustawy z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.
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I) Posiada zalegtosci w zaptacie podatkéw, sktadek ubezpieczenia spotecznego lub zdrowotnego
i jest wobec niej prowadzona egzekucja.

m) Byta karana za przestepstwo skarbowe.

n) Nie korzysta z petni praw publicznych.

o) Nie ma petnej zdolnosci do czynnosci prawnych.

p) Stanowi personel projektu, jest wykonawcg (chodzi o wykonawce w rozumieniu rozdziatu
3 pkt 1 ppkt ii wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotfecznego oraz Funduszu
Spéjnosci na lata 2014-2020).

g) Z osobami uczestniczacymi w procesie rekrutacji lub oceny biznesplanéw, pozostaje
w stosunku matzenstwa, pokrewienstwa lub powinowactwa (w linii prostej bez ograniczenia
stopnia, a w linii bocznej do 2 stopnia) lub w zwigzku przysposobienia, opieki albo kurateli lub
pozostaje we wspdlnym pozyciu.

r) Nie spetnia warunkdow, o ktérych mowa w rozporzadzeniu Ministra Rodziny Pracy i Polityki
Spotecznej z dnia 14 lipca 2017r. w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy refundacji
kosztéw wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy oraz przyznawania srodkow na
podjecie dziatalnosci gospodarczej (Dz. U z 2017r. poz. 1380) oraz w Rozporzadzeniu Komisji
(UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013r. w sprawie stosowania art.107 i 108 Traktatu o
funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 352 z 24.12.2013, str.
1).

BLOK SZKOLENIOWO- DORADCZY
§6

Uczestnicy projektu otrzymajg wsparcie szkoleniowo-doradcze, na podstawie umowy
o Swiadczenie ustug szkoleniowo-doradczych, zawartej z PUP w Piotrkowie Trybunalskim,
okreslajacej szczegdétowe zasady udzielania wsparcia.

Wsparcie szkoleniowo-doradcze bedzie realizowane poprzez:

a) szkolenie z zakresu przedsiebiorczosci dla 4 grup Uczestnikéw, dwie po 10 osdb i dwie po 15
0s0b, realizowane przez firme zewnetrzng (10 spotkan, w wymiarze ok. 60 godzin zegarowych
na grupe) — realizacja w grudniu 2018 i styczniu 2019 oraz maju i czerwcu 2019r.

b) wsparcie doradcze- po zakoriczonym szkoleniu doradca zawodowy przeprowadzi doradztwo
w zakresie sporzgdzania biznesplandw oraz wypetniania wnioskéw o udzielenie wsparcia.
Przewidziana liczba godzin doradztwa wynosi od 3 do 6 godzin na osobe — realizacja
w styczniu i czerwcu 2019 r.

Uczestnicy szkolenia z zakresu przedsiebiorczosci zapoznajg sie z podstawami prowadzenia

dziaftalno$ci gospodarczej, zdobeda wiedze m.in. na temat formalno- prawnych aspektéw

podejmowania i prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, rejestracji dziatalnosci gospodarczej czy
form opodatkowania.

Po zakonczeniu szkolenia i pozytywnym wyniku egzaminu koricowego, firma szkoleniowa wystawi

uczestnikom odpowiednie certyfikaty i zaswiadczenia potwierdzajace nabycie kompetenc;ji.

Blok szkoleniowy zakonczy sie wypetnieniem przez uczestnikow ankiety oceniajacej szkolenia pod

wzgledem organizacyjnym i merytorycznym, w szczegdlnosci czy zdobyli wiedze zatozong

w programie szkolenia.

Uczestnicy (40 osbéb) uzyskajg kompetencje zweryfikowane w ramach czterech etapow: ETAP | —

Zakres, ETAP Il — Wzorzec, ETAP Ill — Ocena, ETAP IV — Poréwnanie, zgodnie z wytycznymi w

zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji programdow operacyjnych na lata 2014-

2020.

Uczestnikom szkolenia przystuguje stypendium szkoleniowe oraz zwrot kosztéw dojazdu.
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Po zakonczonym szkoleniu, doradca zawodowy, przeprowadzi z kazdym Uczestnikiem,
indywidualnie doradztwo, w zakresie sporzadzania biznesplanéw, wypetniania wnioskéw
o udzielenie wsparcia.

Doradca zawodowy poswieci kazdemu uczestnikowi projektu (50 os.), zainteresowanemu
otrzymaniem wsparcia finansowego na uruchomienie dziatalnos$ci gospodarczej, od 3 do 6 godzin
na wypracowanie biznesplanu i wniosku o udzielenie wsparcia.

Uczestnikom doradztwa przystuguje zwrot kosztéw dojazdu.

WSPARCIE FINANSOWE NA URUCHOMIENIE DZIAtALNOSCI GOSPODARCZEJ

§7

Warunkiem uzyskania wsparcia na uruchomienie dziatalnosci gospodarczej jest ukonczenie bloku

szkoleniowo-doradczego.

Uczestnik projektu ubiegajgcy sie o wsparcie na uruchomienie dziatalnosci gospodarczej sktada:

a) wniosek o udzielenie wsparcia finansowego na uruchomienie dziatalnosci gospodarczej-
Zatgcznik nr 1 do niniejszego regulaminu,

b) harmonogram rzeczowo-finansowy planowanego przedsiewziecia- Zatacznik nr 2 do
niniejszego regulaminu,

¢) biznesplan- Zatgcznik nr 3 do niniejszego regulaminu,

d) oswiadczenie VAT uczestnika Zatacznik nr 4,

e) formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis, o ktérym mowa
W rozporzadzeniu Rady Ministrow z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie zakresu informacji
przedstawionych przez podmiot ubiegajacy sie o pomoc de minimis (Dz. U. z 2010 r., poz. 53,
poz. 311 z pdzn. zm.)- Zatgcznik nr 5 do niniejszego regulaminu.

Whnioskowany profil dziatalnosci gospodarczej winien by¢é zgodny z profilem dziatalnosci

gospodarczej, wskazanym w formularzu rekrutacyjnym.

Maksymalna wysokos¢ wsparcia, o jakie moze sie ubiegaé Uczestnik projektu wynosi 27 000,00 zt.

Wymienione w ust.2 dokumenty, nalezy ztozy¢ w biurze projektu w terminie: | tura

od 18.02.2019r. do 20.02.2019r. do godz. 14:00, Il tura 01.07.2019r. do 03.07.2019 do godz.

14:00.

Dokumenty, ktére wptyng po wskazanym terminie nie bedg rozpatrywane.

Catos¢ dokumentacji zwigzana z przyznaniem wsparcia finansowego na uruchomienie dziatalnosci

gospodarczej, o ktérej mowa w ust. 2, powinna by¢ wypetniona w jezyku polskim, w sposéb

czytelny (komputerowo lub pismem odrecznym drukowanym).

Dopuszczalne jest uzupetnienie brakéw formalnych w terminie wyznaczonym przez realizatora

projektu.

Whnioskowi o przyznanie wsparcia finansowego na uruchomienie dziatalnosci gospodarczej,

zostanie nadany indywidualny numer ewidencyjny.

Wzory dokumentéw, o ktédrych mowa w ust. 2 dostepne sg w biurze projektu oraz na stronie

internetowej http://piotrkowtrybunalski.praca.gov.pl/ w zaktadce Rynek pracy = Programy

aktywizacyjne i projekty urzedu.

§8

Dyrektor PUP powota Komisje Oceny Wnioskéw, ktéra sposrdd ztozonych wnioskéw o przyznanie
wsparcia na uruchomienie dziatalnosci gospodarczej, wytoni ogdtem 34 wnioski (I tura -14
whioskow, Il tura -20 wnioskdw) do udzielenia dofinansowania.

Whiosek o udzielenie wsparcia na uruchomienie dziatalnosci gospodarczej oceniany jest przez
dwéch losowo wybranych cztonkéw Komisji Oceny Wnioskdw, w oparciu o nastepujgce kryteria:
a) racjonalnos¢ zatozen — w skali od 0 do 40 punktow,
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b) potencjat poczatkowy — w skali od 0 do 20 punktéw,

c) efektywnos¢ kosztowa — w skali od 0 do 20 punktéw,

d) zgodnos¢ projektu ze zdefiniowanymi potrzebami — w skali od 0 do 20 punktdw.

Za przynaleznos¢ do, nizej wymienionych, preferowanych w projekcie grup:

a) oséb powyzej 50 roku zycia;

b) osdb dtugotrwale bezrobotnych po 30 roku zycia;

c) kobiet po 30 roku zycia;

d) oséb niepetnosprawnych po 30 roku zycia;

e) os6b o niskich kwalifikacjach po 30 roku zycia.

przyznane zostang dodatkowe punkty, po 1 za przynaleznos¢ do kazdej grupy, max. 5 punktow.
Cztonka Komisji Oceny Whnioskdow nie moze tgczy¢ z Uczestnikiem projektu, ktérego wniosek
ocenia, stosunek faktyczny lub prawny takiego rodzaju, ze mégtby budzi¢ watpliwosci co do jego
bezstronnosci. W szczegdlnosci cztonka Komisji Oceny Wnioskéw nie moze tgczy¢ z uczestnikiem
projektu, ktdrego wniosek ocenia, zwigzek z tytutu:

a) matzenstwa,

b) pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej albo w linii bocznej do drugiego stopnia,

c) przysposobienia, opieki lub kurateli.

W razie powziecia informacji o istnieniu okolicznosci, o ktérej mowa w ust. 4, cztonek Komisji
Oceny Whnioskéw zobowigzany jest do wytgczenia sie od oceny wniosku, ktérego okolicznosé
dotyczy.

Cztonek Komisji Oceny Whnioskdw zobowigzany jest do nieujawniania informacji zwigzanych
zoceng wniosku oraz do dotozenia nalezytej starannosci dla zapewnienia, aby informacje
dotyczgce ocenianego wniosku nie zostaty przekazane osobom nieuprawnionym.

Przed przystgpieniem do oceny wniosku cztonek Komisji Oceny Wnioskéw zobowigzany jest do
podpisania deklaracji bezstronnosci i poufnosci.

Ocena wniosku dokonywana jest na Karcie oceny merytorycznej- Zatacznik nr 6 do niniejszego
regulaminu.

Ocena kazdego kryterium (kazdej ocenianej czesci wniosku) uzasadniana jest opisem.

Oceniajacy biznesplan majg prawo dokonac¢ wigzacych dla uczestnika zmian w biznesplanie,
w tym: zmniejszy¢ wysokos$¢ wsparcia, dokonaé¢ zmian co do zakresu planowanych inwestycji
i wydatkéw, dokona¢ zmian co do zakresu i sposobu prowadzenia planowanej dziatalnosci
gospodarcze;.

O zakresie zmian Uczestnik informowany jest pisemnie na Formularzu zmian w biznesplanie -
Zatacznik nr 9 do niniejszego regulaminu.

Uczestnik projektu zostanie pisemnie powiadomiony o wyniku oceny wraz z uzasadnieniem.
W przypadku oceny negatywnej pismo bedzie zawiera¢ pouczenie o mozliwosci wystgpienia
0 ponowne rozpatrzenie wniosku.

Odwotanie nie przystuguje, jezeli Uczestnik otrzymat wsparcie finansowe jednak w kwocie nizszej
niz wnioskowana, a takze jezeli nie zgadza sie z poczynionymi przez oceniajgcych zmianami
w biznesplanie.

Uczestnik projektu ma prawo wgladu w tres¢ sporzadzonej Karty oceny merytorycznej swojego
whniosku oraz prawo do wystgpienia o ponowne rozpatrzenie wniosku (w przypadku decyzji
odmawiajgcej wsparcia).

Wystgpienie, o ktérym mowa w ust. 12, powinno by¢ wniesione w formie pisemnej w terminie do
3 dni roboczych od dnia otrzymania informacji o wyniku oceny.

Realizator projektu dokona powtdrnej oceny wniosku w terminie 5 dni roboczych od dnia
wptyniecia wniosku w tej sprawie.

Ponownej oceny wniosku dokonujg dwaj cztonkowie Komisji Oceny Wnioskéw, inni niz
cztonkowie, ktérzy dokonywali oceny wniosku po raz pierwszy.
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18. W przypadku, ponownej negatywnej oceny wniosku, nie przystugujg zadne srodki odwotawcze.

§9

1. O przyznaniu wsparcia decyduje liczba przyznanych punktéw (srednia z dwéch ocen
merytorycznych + punkty za przynaleznos¢ do grupy preferowanej). Uczestnicy projektu, ktorzy
otrzymali wiecej punktéw majg pierwszenstwo przed uczestnikami, ktdrzy otrzymali mniej

punktow.

2. Warunkiem pozytywnej oceny wniosku jest zdobycie minimum 60% maksymalnej liczby punktéw

w ramach kazdego kryterium.

Maksymalna liczba punktéw mozliwa do osiggniecia— 105.

Minimalna ilos¢ punktéw, ktdra jest uznawana za ocene pozytywng — 63.
Liczba punktow, uznawana za ocene negatywng — ponizej 63.

ou kW

whniosku.

W przypadku tej samej liczby punktéw, o udziale w projekcie decyduje kolejnosé¢ ztozenia

7. 34 osoby (14 oséb z | tury i 20 0sdb z Il tury) z najwyzszg liczbg punktéw otrzyma dofinansowanie,
pozostate z pozytywng oceng znajdg sie na liscie rezerwowej, na wypadek rezygnacji beneficjenta

pomocy.

8. Realizator projektu publikuje liste rankingowg, po jej zatwierdzeniu przez WUP w todzi,
zawierajgcg wyniki oceny wnioskdw, w siedzibie biura projektu oraz na stronie internetowej

www.puppiotrkow.pl. Lista uktadana jest w kolejnosci malejgcej liczby uzyskanych punktow.

9. Niezaleznie od liczby przyznanych punktéw Realizator projektu moze odmodwié udzielenia
wsparcia uczestnikowi projektu, w sytuacji stwierdzenia, ze informacje wpisane do wniosku (lub

zatgcznikéw do wniosku) nie sg zgodne ze stanem faktycznym.

§10

1. Z Uczestnikiem projektu, ktéremu przyznano wsparcie na uruchomienie dziatalnosci gospodarczej
podpisywana jest Umowa o udzielenie wsparcia finansowego- Zatgcznik nr 7/8 do niniejszego

regulaminu.
2. Warunkiem podpisania umowy jest ztozenie nastepujgcych dokumentow:

a) zaktualizowanego biznesplanu, jezeli w wyniku procesu oceny merytorycznej ulegt on

modyfikacji;

b) zaktualizowanego harmonogramu rzeczowo-finansowego, jezeli w wyniku procesu oceny

merytorycznej ulegt on modyfikacji;

c) oswiadczenia o nieotrzymaniu innej pomocy dotyczacej tych samych kosztéw
kwalifikowalnych lub tego samego przedsiewziecia, na realizacje ktdrego jest udzielana

pomoc de minimis,

d) os$wiadczenia dotyczgcego zabezpieczenia przyznanego wsparcia, na drukach urzedu,

w zaleznosci od wybranej formy zabezpieczenia:

— osSwiadczenia Poreczycieli (w przypadku poreczenia oséb trzecich wedtug prawa

cywilnego), albo

— oswiadczenie majgtkowe (w przypadku aktu notarialnego o dobrowolnym poddaniu sie

egzekucji).

3. Nieztozenie przez uczestnika projektu wymienionych wyzej dokumentow w terminie okreslonym

przez Realizatora projektu, traktowane bedzie jako rezygnacja z ubiegania sie o wsparcie.

4. Termin ztozenia dokumentdw moze zosta¢ wydtuzony przez realizatora projektu na pisemny,

uzasadniony wniosek uczestnika projektu.
5. Warunki wyptaty wsparcia finansowego to:
a) podpisanie umowy o udzielenie wsparcia finansowego,

b) wniesienie, w terminie wskazanym przez Realizatora projektu, zabezpieczenia prawidtowego

wykonania umowy o udzielenie wsparcia finansowego.
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W przypadku, gdy Uczestnik projektu pozostaje w zwigzku matzeriskim (we wspdlnosci
majatkowej), wymagana jest zgoda wspdtmatzonka na otrzymanie dotacji. Oswiadczenie
sktadane jest w siedzibie Urzedu lub w obecnosci notariusza.
Dopuszczalnymi formami zabezpieczenia zwrotu przyznanych srodkéw sa:
a) poreczenie osob trzecich wedtug prawa cywilnego,
b) akt notarialny o dobrowolnym poddaniu sie egzekucji przez dtuznika.
W przypadku zabezpieczenia, o ktérym mowa w pkt. 7 lit. a, wymagane jest poreczenie przez
2 osoby fizyczne.
Poreczyciel powinien: legitymowaé sie statym zatrudnieniem lub zatrudnieniem na czas
okreslony, nie krétszy niz 24 miesigce, liczac od dnia zawarcia umowy o dofinansowanie,
w zaktadach pracy, w ktérym nie toczy sie postepowanie likwidacyjne lub upadtosciowe i osiggac
wynagrodzenie miesieczne nie nizsze niz 2 600,00 zt brutto lub osigga¢ dochdéd z tytutu
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej , na takim samym poziomie.
Wsréd Poreczycieli prowadzacych dziatalno$¢ gospodarczg, dopuszcza sie jedynie podmioty
bedgce czynnymi podatnikami VAT, ktére prowadzg dziatalno$¢ gospodarczg co najmniej 6
miesiecy.
Wsréd 2 Poreczycieli dopuszcza sie jednego Poreczyciela, ktéry jest rencistg lub emerytem, pod
warunkiem nie przekroczenia przez niego 70 roku zycia oraz przyznania $wiadczenia na okres nie
krétszy niz 24 miesigce liczac od dnia zawarcia umowy i uzyskiwania dochodu na poziomie, o
ktérym mowa w ust.9.
W przypadku, gdy poreczyciel pozostaje w zwigzku matzerskim (we wspdlnosci majatkowej),
wymagana jest zgoda wspdétmatzonka Poreczyciela na poreczenie dofinansowania. Oswiadczenie
sktadane jest w obecnosci pracownika Urzedu lub w obecnosci notariusza.
Poreczycielem nie moze by¢:
a) wspétmatzonek wnioskodawcy, chyba ze pomiedzy matzonkami ustanowiona
zostata rozdzielnos¢ majgtkowa,
b) osoba, przeciwko ktérej toczy sie postepowanie egzekucyjne lub ktéra
zobowigzana jest do zaptaty kwot pienieznych zasgdzonych wyrokami
sgdowymi lub ustalonych decyzjami administracyjnymi, z wyjgtkiem
prawidtowo optacanych swiadczen alimentacyjnych,
c) osoba fizyczna prowadzaca dziatalnos$¢ gospodarcza — rozliczajgca sie z
podatku dochodowego w formie karty podatkowej lub ryczattu,
d) osoba, ktéra osigga wymagany dla Poreczyciela prég dochodowy poprzez
taczenie kilku zrédet dochodu.
W przypadku Poreczyciela pozostajagcego w zatrudnieniu wymaganym dokumentem jest
wtasnorecznie wypetnione oswiadczenie, na druku Urzedu, o uzyskiwanych dochodach.
Poreczyciel wtasnorecznym podpisem potwierdza prawdziwos$¢ informacji zawartych w w/w
os$wiadczeniu, a zaktad pracy potwierdza wysokos¢ osigganych dochoddw i okres zatrudnienia.
W przypadku Poreczyciela prowadzgcego dziatalno$¢ gospodarczg (tylko czynni podatnicy VAT)
wymaganymi dokumentami s3: zaswiadczenia z ZUS i Urzedu Skarbowego o niezaleganiu z
ptatnosciami; Poreczyciel prowadzacy dziatalno$s¢ gospodarczg powinien ztozy¢ réwniez
dokument stanowigcy podstawe prawng funkcjonowania firmy oraz wtasnorecznie wypetnione
oswiadczenie, na drukach Urzedu, o uzyskiwanych dochodach. Poreczyciel wtasnorecznym
podpisem potwierdza prawdziwos¢ informacji zawartych w w/w o$wiadczeniu.
W przypadku Poreczyciela bedgcego emerytem lub rencistg wymaganym dokumentem jest
wtasnorecznie wypetnione oswiadczenie, na drukach Urzedu, o uzyskiwanych dochodach.
Poreczyciel wtasnorecznym podpisem potwierdza prawdziwos¢ informacji zawartych w w/w
oswiadczeniu oraz do wgladu przedstawia oryginat dokumentu potwierdzajgcego wysokosc
otrzymywanych swiadczen (decyzja przyznajgca emeryture, rente).
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W przypadku, gdy Poreczyciel:
a) jest wdowa/wdowcem, wymagany jest do wgladu, aktu zgonu wspdétmatzonka;
b) jest rozwiedziony, wymagany jest do wgladu wyrok sgdowy lub zupetny odpis aktu
rozwigzanego matzenstwa;
c) jest w separacji ustawowej, wymagany jest do wgladu wyrok sgdowy;

d) jezeli pozostaje w rozdzielnosci majgtkowej, wymagany jest do wgladu akt notarialny albo

wyrok sgdowy.
Ewentualne poreczenia osdb, ktore nie spetniajg w/w warunkéw, bedg rozpatrywane
indywidualnie przez Dyrektora.
W przypadku zabezpieczenia, o ktdrym mowa w ust.7 lit. b Wnioskodawca zobowigzany jest
przedfozy¢ Oswiadczenie Majatkowe, na druku Urzedu. Wybdr aktu notarialnego jest mozliwy
pod warunkiem posiadania majgtku o wartosci minimum 40.000,00 zt.
W uzasadnionych przypadkach, Dyrektor moze zazada¢ dodatkowych dokumentéw
potwierdzajgcych wysokos¢ osigganego przez poreczyciela wynagrodzenia.
Urzad zastrzega sobie prawo weryfikacji ztozonego przez poreczyciela oswiadczenia.
Koszty zwigzane z ustanowieniem prawnego zabezpieczenia zwrotu przyznanych srodkéw, ponosi
beneficjent.

§11

Wsparcie finansowe na rozwdj przedsiebiorczosci nie moze by¢ wykorzystane na:

a) sfinansowanie wydatkéw, w stosunku do ktérych wczesniej zostata udzielona pomoc publiczna
lub ktére wczesniej byly objete wsparciem ze s$rodkéw Wspdlnoty Europejskiej (zakaz
podwdjnego finansowania tych samych wydatkow),

b) podjecie dziatalnosci gospodarczej:

o charakterze sezonowym;

w zakresie handlu obwoZnego, gastronomii obwoznej i handlu akwizycyjnego;

zwigzanej z eksportem;

w zakresie transportu drogowego rzeczy;

w zakresie ustug kurierskich

w zakresie handlu internetowego w przypadku gdy jest to dziatalnos$¢ przewazajaca,

w zakresie ustug paramedycznych;

zwigzanej z auto- handlem i handlem jednos$ladami;

w zakresie wypozyczania maszyn, urzagdzen, sprzetu;

w lokalizacji na ktérg Urzad udzielat wczesniej dofinansowania (przy podobnym profilu
dziatalnosci), a ktéra nie zapewnita dotychczasowym beneficjentom przewidywanych
efektow ekonomicznych;

ktorej zakres moze prowadzi¢ do naruszenia ogdlnie przyjetych norm i wartosci
etycznych;

v tozsamej z dziatalnosciag wykonywang przez wspotmatzonka wnioskodawcy lub ktérej
wykonywanie zostato przez niego zawieszone; tozsamej z dziatalnoscig podmiotu,
ktorego whnioskodawca jest udziatowcem, cztonkiem, wspolnikiem,
komplementariuszem lub fundatorem;

AN N NN N Y N NN
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c) zakup sprzetu, rzeczy, towaréw od cztonkdw rodziny Wnioskodawcy, a takze oséb poreczajgcych

i ich wspotmatzonkdw;

d) zakup nieruchomosci lub jej budowy,

e) zakup domkéw drewnianych, altan, stragandw, garazy blaszanych, namiotow,
f) zakup materiatdw eksploatacyjnych, z wytagczeniem elementéw startowych,

g) zakup zestawu mebli biurowych, sklepowych powyzej kwoty 5.000,00zt brutto,
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h) zakup komputera, powyzej kwoty 4.000,00zt brutto, (w ramach dofinansowania moze by¢
zakupiony tylko jeden komputer - zamiennie laptop lub tablet),

p)

q)

bb)

cc)
dd)

ee)

ff)

zakup telefonu komérkowego,

zakup uzywanego sprzetu i rzeczy, jezeli wartos¢ rynkowa nowego sprzetu, tej samej klasy lub
w wyjatkowych sytuacjach - klasy zblizonej, jest nizsza niz 15.000 zi. brutto;

zakup sprzetu, rzeczy uzywanych, ktére kiedykolwiek zostaty zakupione ze $rodkéw
publicznych;

zakup sprzetu uzywanego, materiatéw do produkcji, zakupionych na umowe sprzedazy,
ktorych wartos¢ nie przekracza 1.000,00zt brutto;

zakup uzywanego sprzet elektronicznego i fotograficznego (komputer, drukarka,
kserokopiarka, aparat fotograficzny itp.); sprzet taki moze by¢ zakupiony tylko nowy, na
fakture od wyspecjalizowanych podmiotéw; wyjatek stanowi uzywany sprzet specjalistyczny
o wartosci rynkowej przekraczajgcej 30.000,00 zt;

wydatkéw zwigzanych z reklamg w czesci przekraczajgcej 10% wnioskowanej kwoty;

zakup towaru handlowego ($rodki obrotowe) w czesci przekraczajgcej 40% wnioskowanej
kwoty;

zakup $rodkéw obrotowych w przypadku dziatalnosci z zakresu budownictwa, lombardu, skupu
ztomu i makulatury;

zakup samochodu osobowego lub dostawczego do 3,5 tony w czesci przekraczajgcej 40%
whnioskowanej kwoty;

zakup rusztowan i akcesoriow szalunkowych w czesci przekraczajgcej 30% wnioskowanej
kwoty;

wydatki zwigzane z przeprowadzeniem remontu lokalu, w ktérym prowadzona bedzie
dziatalno$¢ gospodarcza, w czesci przekraczajacej 10% wnioskowanej kwoty;

zakup mebli i remontu lokalu, jezeli lokal ten stanowi miejsce zamieszkania wnioskodawcy, za
wyjatkiem pomieszczen wyodrebnionych wytgcznie do prowadzenia planowanej dziatalnosci;
sfinansowanie kosztéw pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa w czesci przekraczajacej 10%
whioskowanej kwoty;

zakup alkoholu i Srodkéw odurzajgcych;

whiesienie udziatéw w spdtkach;

sfinansowanie kosztu leasingu lub zakupu ratalnego,

zakup kasy fiskalnej, drukarki fiskalnej;

zakup alarméw, krat zabezpieczajgcych, ubezpieczenia firmy i ubezpieczenia zakupywanego
wyposazenia;

sfinansowanie optat administracyjnych i skarbowych, sktadek na ubezpieczenie spoteczne;
zaptate grzywien, kar i innych podobnych optat wynikajgcych z naruszenia przez beneficjenta
pomocy przepisOw obowigzujgcego prawa,

zaptate odszkodowan albo kar umownych,

sfinansowanie kosztéw dostarczenia zakupdw np. koszty przesytki, transportu oraz ustug
niezwigzanych $cisle z przedmiotem zakupu;

sfinansowanie zezwolen, konces;ji, licencji itp. uprawniajagcych do wykonywania danego typu
czynnosci zawodowych, kosztéw szkolen;

sfinansowanie ustug rzeczoznawcy jak réwniez ustanowienia zabezpieczenia dofinansowania;

2. Przedmioty i ustugi zakupione przez dotowanego w ramach srodkdw otrzymanych na podjecie
dziatalnosci nie mogg stanowi¢ wspotwitasnosci z inng osobg lub podmiotem.

3. W uzasadnionych przypadkach, uwarunkowanych charakterem podejmowanej dziatalnosci,
kwota na zakup komputera moze by¢ wyzsza.
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UMOWA O UDZIELENIE WSPARCIA FINANSOWEGO

§12

1. Umowa o przyznanie wsparcia zawiera zobowigzanie beneficjenta pomocy do:

a)

b)

f)

h)

faktycznego rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej w terminie do 14 dni od dnia zawarcia

umowy z Realizatorem projektu, jednak nie wczesniej niz dzien po wptywie Srodkéow na

rachunek bankowy, z zastrzezeniem lit. b,

w sytuacji, kiedy formg zabezpieczenia jest akt notarialny o poddaniu sie egzekucji przez

dtuznika, faktycznego rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej w terminie do 21 dni od dnia

zawarcia umowy, jednak nie wczesniej niz dzien po wptywie sSrodkéw na rachunek bankowy,
ostateczny termin podjecia dziatalnosci gospodarczej dla | tury uczestnikow to 01.04.2019r,
dla Il tury -01.09.2019r,

w sytuacji, o ktérej mowa w pkt.1 lit. b beneficjent pomocy zobowigzany jest do doreczenia

w terminie, do 10 dni od dnia zawarcia umowy, aktu notarialnego o poddaniu sie egzekucji

przez dtuznika,

dostarczenia niezwtocznie, nie pézniej jednak niz w terminie 3 dni roboczych od dnia

otrzymania s$rodkéw, dokumentu potwierdzajgcego date i kwote wptywu S$rodkéw

udzielonego dofinansowania na rachunek bankowy wskazany w umowie,

przedstawienia, w terminie do 14 dni od dnia rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej,

uwierzytelnionej kopii deklaracji zgtoszeniowej do ubezpieczenia spotecznego i zdrowotnego

(ZUS ZUA ZZA),

wykorzystania udzielonego dofinansowania w terminie od dnia zwarcia umowy do dwdch

miesiecy od dnia podjecia dziatalnosci gospodarczej, zgodnie z harmonogramem rzeczowo-

finansowym (zatgcznik nr 2 do regulaminu).

1) dopuszcza sie zmiany w zaproponowanych cenach jednostkowych poszczegdlnych
pozycji harmonogramu, w wysokosci nieprzekraczajgcej 5% pierwotnej ceny,
z zastrzezeniem zachowania progdéw procentowych na zakup samochodu, towaru
handlowego, reklame, remont, koszty pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa.

2) wahania cenowe przekraczajace 5% proponowanej ceny oraz zmiany asortymentowe
w wydatkach, wymagajg ze strony beneficjenta pomocy wniosku o wyrazenie zgody na
zmiane harmonogramu. Whniosek wraz z nowym harmonogramem winien zawierac
uzasadnienie koniecznosci dokonania zmian oraz zosta¢ ztozony przed dokonaniem
zakupu i uptywem terminu na rozdysponowanie srodkéw.

3) dokonanie zmian w harmonogramie, bez uzyskania zgody realizatora projektu, moze
skutkowac zgdaniem zwrotu niewtasciwie wydatkowanych srodkéw wraz z odsetkami
ustawowymi.

4) zaproponowany przez Beneficjenta pomocy wkiad witasny, musi zostaé rozliczony w
wysokosci zadeklarowanej oraz dotyczy¢ zakupow Scisle zwigzanych z rodzajem
dziatalnos$ci gospodarczej. Zapisy pkt. 1 i 2 nie majg zastosowania w odniesieniu do
wkfadu wtasnego beneficjenta pomocy.

udokumentowania i rozliczenia wydatkowania otrzymanego wsparcia oraz przedstawienia

realizatorowi projektu, w terminie dwdch miesiecy od dnia podjecia dziatalnosci

gospodarczej:
— rozliczenia poniesionych wydatkdw w ramach otrzymanego wsparcia na podjecie
dziatalnosci gospodarczej, zgodnie z wzorem stanowigcy zatgcznik nr 2 do umowy;
— uwierzytelnionych kopii faktur lub innych dokumentéw ksiegowych o rGwnowaznej
wartosci dowodowej wraz z dowodami zaptaty; w przypadku umoéw
cywilnoprawnych dotyczacych zakupu przedmiotow lub urzadzen nalezy dostarczyc

10
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uwierzytelniong kopie umowy wraz z dowodem poniesienia optaty w urzedzie
skarbowym. Zastrzega sie, ze rozliczeniu nie bedg podlegaty zakupy sprzetu, rzeczy,
towardw, dokonane od cztonkdw rodziny, poreczycieli i ich wspétmatzonkdw.

utrzymania przez okres obowigzywania umowy wyposazenia zakupionego w ramach

udzielonego wsparcia, zgodnie z harmonogramem rzeczowo- finansowym.

W uzasadnionych przypadkach Realizator projektu moze wyrazi¢ zgode na zmiane

wyposazenia zakupionego w ramach otrzymanego wsparcia.

faktycznego, nieprzerwalnego prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w rozumieniu

przepiséw ustawy Prawo przedsiebiorcow, przez okres co najmniej 12 m-cy od daty

rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej, zgodnie z profilem, na ktéry udzielono wsparcia oraz

nie sktadania w tym okresie wniosku o zawieszenie jej wykonywania,

— do okresu tego zalicza sie przerwy w jej prowadzeniu spowodowane chorobg lub
korzystaniem ze swiadczenia rehabilitacyjnego,
— do okresu tego nie zalicza sie przerw spowodowanych korzystaniem z urlopu

macierzynskiego, dodatkowego macierzynskiego, ojcowskiego lub rodzicielskiego,
a czas ich trwania wydtuza okres obowigzywania umowy.

kontynuowania dziatalnosci gospodarczej przez okres kolejnych 3 miesiecy, po uptywie

ustawowo wymaganego okresu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej (taczny okres

prowadzenia dziatalnosci wynosi 15 miesiecy);

niepodejmowania zatrudnienia w okresie 12 miesiecy od dnia rozpoczecia dziatalnosci oraz

niezawieszania prowadzenia dziatalnosci gospodarczej,

m) niezwfocznego powiadomienia Realizatora projektu, w formie pisemnej, o fakcie

zarejestrowania podmiotu jako podatnika podatku od towardw i ustug (VAT),

n) zwrotu réwnowartosci odliczonego lub zwrdconego, zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004r.

o podatku od towardw i ustug (Dz. U. z 2017, poz. 1221 z pdin. zm.), podatku naliczonego
dotyczacego zakupionych towardéw iustug wramach przyznanego dofinansowania, w
terminie:

— nie dtuzszym niz 90 dni od dnia ztozenia przez beneficjenta pomocy deklaracji podatkowej
dotyczacej podatku od towardw i ustug, w ktérej wykazano kwote podatku naliczonego
z tego tytutu — w przypadku gdy z deklaracji za dany okres rozliczeniowy wynika kwota
podatku podlegajgca wptacie do urzedu skarbowego lub kwota do przeniesienia na
nastepny okres rozliczeniowy,

— 30 dni od dnia dokonania przez urzad skarbowy zwrotu podatku na rzecz Beneficjenta
pomocy — w przypadku, gdy z deklaracji podatkowej dotyczacej podatku od towaréw
i ustug, w ktérej wykazano kwote podatku naliczonego z tego tytutu, za dany okres
rozliczeniowy wynika kwota do zwrotu.

W przypadku, gdy poniesiony wydatek przekracza kwote dofinansowania, zwrot rownowartosci
odliczonego lub zwréconego podatku VAT nastepuje proporcjonalnie.

Za dzien odzyskania zwrotu podatku od towardw i ustug zakupionych w ramach przyznanych srodkéw
nalezy przyjac:

e date ztozenia deklaracji podatkowej w urzedzie skarbowym, w przypadku korzystania przez
podatnika z obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote podatku naliczonego;

e date wptywu zwrotu na konto podatnika podatku, wystepujacego o zwrot podatku
naliczonego.

11
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Na potwierdzenie, ze odzyskany podatek VAT dotyczy wydatkéw dokonanych w ramach przyznanego
dofinansowania, dotowany jest zobowigzany ztozy¢ stosowane oswiadczenie przed dokonaniem
zwrotu podatku na rachunek PUP.

Zwrotu podatku nalezy dokona¢ na rachunek wskazany przez Powiatowy Urzad Pracy, przedstawiajac
jednoczesnie w biurze projektu — pokdj nr 37, dokument potwierdzajgcy dokonanie wptaty.

Beneficjent pomocy zobowigzany jest do powiadomienia Urzedu o przystugujgcym prawie do
obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote podatku naliczonego lub prawie do zwrotu podatku
naliczonego w przypadku, gdy nabedzie to prawo po ztozeniu rozliczenia, o ktérym mowa w § 12 ust.
1 lit. f oraz dokonania zwrotu réwnowartosci odzyskanego podatku VAT w terminach o ktérych mowa
§ 12 ust. 1 lit. n.

Jezeli Beneficjent pomocy skorzysta z prawa do obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote podatku
naliczonego lub z prawa do zwrotu podatku naliczonego po uptywie obowigzywania niniejszej
umowy, jest zobowigzany zwrdci¢ réwnowartos¢ odzyskanego podatku od towaréw i ustug
zakupionych w ramach otrzymanych srodkéw w terminie okreslonym w § 12 ust. 1 lit. n.

o) zwrotu otrzymanych a niewydatkowanych srodkéw, w terminie dwdch miesiecy od dnia
podjecia dziatalnosci gospodarczej, na rachunek bankowy Urzedu, w tytule przelewu podajac,
czego dotyczy przelew, nr umowy oraz dane Dotowanego; termin zwrotu stanowi data
ksiegowania na rachunek bankowy urzedu; od nieterminowego zwrotu naliczane beda
odsetki,

p) zwrotu, w terminie 30 dni od dnia otrzymania wezwania Realizatora projektu, otrzymanego
wsparcia wraz z odsetkami ustawowymi naliczonymi od dnia otrzymania srodkéw, jezeli
prowadzit dziatalnos$¢ przez okres krétszy niz 12 miesiecy albo naruszone zostaty inne warunki
umowy dotyczace przyznania tych srodkow.

g) udostepniania Realizatorowi projektu niezbednych dokumentéw i udzielania wifasciwych
i rzetelnych informacji oraz wyjasnien na temat prowadzonej dziatalnosci,

r) witasciwego oznakowania miejsca prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez umieszczenie
tablicy (szyldu) na zewnatrz budynku,

s) udokumentowania, niezwtocznie po uptywie 12 m-cy faktycznego prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej, okresu prowadzenia tej dziatalnosci, poprzez przedstawienie zaswiadczen z
Zaktadu Ubezpieczenn Spotecznych dotyczacego podlegania ubezpieczeniom spotecznym i
zdrowotnym z tytutu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej oraz ewentualnego okresu
pobierania zasitku chorobowego, macierzynskiego, ojcowskiego lub $Swiadczenia
rehabilitacyjnego.

2. Realizator projektu moze przedtuzy¢ terminy wynikajagce z umowy, w przypadku gdy za ich
przedtuzeniem przemawiajg wzgledy spoteczne, w szczegdlnosci przypadki losowe i sytuacje
niezalezne od beneficjenta pomocy. Niniejsze wymaga uzasadnienia i udokumentowania.

3. Realizacja umowy nastepuje w drodze przekazania Beneficjentowi pomocy srodkéw, w terminie
trzech dni roboczych od dnia zawarcia umowy, na wskazany rachunek bankowy, z zastrzezeniem
ust. 4.

4. W sytuacji kiedy forma zabezpieczenia jest akt notarialny o poddaniu sie egzekucji przez
dtuznika, realizacja umowy, nastepuje w drodze przekazania beneficjentowi pomocy srodkow,
w terminie trzech dni roboczych od dnia przedstawienia aktu notarialnego.

5. Beneficjent pomocy zobowigzany jest do niezwtocznego doreczenia wymaganych odrebnymi
przepisami pozwolen, koncesji, decyzji Powiatowego Inspektora Sanitarnego, ktérych
doreczenie, z przyczyn niezaleznych od beneficjenta pomocy, nie nastgpito przed dniem zawarcia
umowy o dotacje. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, Realizator projektu moze wydtuzy¢
termin na doreczenie wymaganych koncesji i pozwolen, gdy za jego wydtuzeniem przemawiajg
wzgledy spoteczne, a w szczegdlnosci przypadki losowe i sytuacje niezalezne od beneficjenta
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pomocy, nie dtuzej jednak niz do 2 miesiecy od dnia rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej, pod

rygorem zwrotu otrzymanych srodkow.

Beneficjent pomocy ma obowigzek pisemnie powiadomic¢ realizatora projektu, w terminie do

7 dni, o fakcie zatrudnienia pracownika na podstawie umowy o prace.

Beneficjent pomocy moze rozszerzy¢, za zgoda realizatora projektu, zakres prowadzonej

dziatalnosci gospodarczej, zwytaczeniem dziatalnosci w zakresie handlu obwozZnego

i gastronomii obwoznej, transportu drogowego rzeczy oraz dziatalnosci zwigzanej z eksportem,

pod warunkiem nieprzerwalnego kontynuowania dziatalnosci gospodarczej, na ktérg otrzymat

Srodki EFS przez, okres 12 miesiecy.

Zmiana miejsca prowadzenia dziatalnosci gospodarczej wymaga wczesniejszej zgody realizatora

projektu.

Beneficjent pomocy ma obowigzek przechowywac catos¢ dokumentacji dotyczgcej udzielonej

pomocy publicznej przez okres 10 lat od dnia jej udzielenia.

Beneficjent pomocy zobowigzany jest poddaé¢ sie kontroli prawidtowosci wykonywania

przyjetych obowigzkéw w okresie 12 miesiecy od rozpoczecia prowadzenia dziatalnosci

gospodarczej.

W ramach prowadzonej kontroli beneficjent pomocy zobowigzany jest udostepnic¢ kontrolujgcym

pomieszczenia, w ktorych dziatalno$¢ gospodarcza jest prowadzona, umozliwi¢ ogledziny

sprzetu, wyposazenia oraz towardw zakupionych ze srodkéw wsparcia oraz udostepnié inne

dokumenty potwierdzajgce prawidtowos¢ wydatkowania srodkéw.

Kontroli podlega:

a) fakt prowadzenia dziatalnosci gospodarcze;j;

b) wykorzystanie zakupionych przez beneficjenta pomocy towaréw lub urzadzen, zgodnie
z charakterem prowadzonej dziatalnosci gospodarczej, w szczegdlnosci zgodnie
z biznesplanem;

c) prawidtowos¢ wydatkowania wsparcia na uruchomienie dziatalnosci gospodarczej.

W razie nieposiadania przedmiotéw, ktdre wnioskodawca zakupit ze srodkéw wsparcia w celu ich

dalszej sprzedazy lub zuzycia, beneficjent pomocy powinien wykaza¢ przychdd uzyskany z ich

sprzedazy lub uzasadnic fakt ich zuzycia, albo w inny sposéb uzasadnic fakt ich nieposiadania.

Uporczywe uchylanie sie od obowigzku poddania sie kontroli lub jej utrudnianie stanowi

podstawe do rozwigzania umowy o udzielenie wsparcia.

Realizator projektu zobowigzuje sie wydaé uczestnikowi zaswiadczenie o udzielonej pomocy de

minimis, zgodnie z ustawg o postepowaniu w sprawach dotyczgcych pomocy publicznej, w dniu

podpisania umowy.

Wszelkie zmiany tresci umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

ROZLICZENIE OTRZYMANEGO WSPARCIA

§13

W celu rozliczenia otrzymanego dofinansowania Beneficjent pomocy powinien przedtozy¢
w biurze projektu:
a) Rozliczenie poniesionych wydatkdéw w ramach otrzymanego dofinansowania na podjecie
dziatalnosci gospodarczej, stanowigce zatgcznik do umowy.
Rozliczenie musi zawieraé
e zestawienie kwot wydatkowanych od dnia zawarcia umowy o dofinansowanie, na
poszczegblne towary i ustugi ujete w harmonogramie rzeczowo- finansowym, kwoty
wydatkéw muszg uwzglednia¢ podatek od d towaréw i ustug;

13



F n Z @ . . ** o
undusze oromule Unia Europejska | +*""
ELII'ODEjSkIe tUdeIE Europejski Fundusz Spoteczny LR
Program Regionalny ol

e informacje, o przystugujgcym prawie do obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote
podatku naliczonego, zawartego w wykazywanych wydatkach lub prawo do zwrotu
podatku naliczonego.

b) dokumenty potwierdzajgce dokonanie wydatkéw tj. uwierzytelnione kopie faktur, rachunkéw
oraz umow sprzedazy wraz z potwierdzeniem optacenia podatku od czynnosci cywilno-
prawnych oraz potwierdzenia dokonania zaptaty (oryginaty dokumentéw przedstawiane s3
do wgladu);

c) kopie ewidencji Srodkéw trwatych lub wyposazenia.

Realizator projektu, na wniosek Beneficjenta pomocy, moze uznac za prawidtowo poniesione

rowniez wydatki odbiegajgce od zawartych w harmonogramie, jezeli stwierdzi zasadnosc¢ ich

poniesienia, biorgc pod uwage charakter dziatalnosci prowadzonej przez beneficjenta pomocy,
ktdoremu przyznano dofinansowanie.

Rozliczenie dofinansowania dokonywane jest w oparciu o przedstawione faktury, rachunki i

umowy sprzedazy, z potwierdzeniem uregulowania pfatnosci:

a) w przypadku zaptaty gotéwka — potwierdzenie przyjecia gotéwki przez sprzedajgcego,

poprzez dowdd KP lub adnotacje na fakturze ,zaptacono gotéwka”;

b) w przypadku dokonania zaptaty w formie przelewu — dokument potwierdzajacy transakcje

(przelew) lub wyciag bankowy;

c) w przypadku ptatnosci kartg ptatnicza — dokument potwierdzajgcy transakcje (przelew) lub

wyciag bankowy.

Przy korzystaniu ze sposobu ptatnosci- ,przelew” ( np. przy zakupach przez Internet), ptatnosc

winna by¢ dokonana bezposrednio na konto sprzedawcy (z pominieciem posrednikéw np. Payu).

Nie dopuszcza sie zakupu sprzetu, rzeczy, towaréw od cztonkdéw rodziny oraz od podmiotow, w

ktorych wnioskodawca jest witascicielem, wspétwiascicielem lub posiada udziaty, a takze

poreczycieli i wspotmatzonkdw poreczycieli. Zakup rzeczy uzywanych, jest dopuszczony tylko w

sytuacji, gdy zostat uwzgledniony we wniosku.

Nie dopuszcza sie zakupu rzeczy uzywanych, ktérych zakup kiedykolwiek sfinansowany byt ze

srodkdéw publicznych.

Zakup sprzetu, rzeczy uzywanych, jest dopuszczalny, jezeli wartos¢ rynkowa nowego sprzetu, tej

samej klasy lub w wyjatkowych sytuacjach — klasy zblizonej, jest wyzsza niz 15.000,00zt brutto.

Dopuszcza sie dokonywanie zakupdéw na podstawie umowy sprzedazy wytgcznie przedmiotéw

o wartosci powyzej 1.000,00 zt.

Sprzet elektroniczny i fotograficzny (komputer, drukarka, kserokopiarka, aparat fotograficzny

itp.) moze by¢ zakupiony tylko nowy, na podstawie faktury od wyspecjalizowanych podmiotéw;

wyjatek stanowi uzywany sprzet specjalistyczny o wartosci rynkowej przekraczajacej 30.000,00zt
brutto.

Rozliczenie kosztédw zakupu w oparciu o umowy sprzedazy dopuszczalne jest w przypadku

spetnienia ponizszych warunkdw:
a) poinformowania Urzedu o planowanym zakupie uzywanego sprzetu, urzadzenia;
b) wyrazeniu przez Urzad zgody na rozliczenie zakupdéw w oparciu o umowy sprzedazy;
c) optaceniu podatku od czynnosci cywilnoprawnych;
d) szczegétowego opisu zakupionego wyposazenia w przedstawionej umowie sprzedazy,
a w szczegdlnosci:
e w przypadku maszyn i urzadzen oznaczenia: nazwy, typu, roku produkgcji, serii i nr
fabrycznego,

e w przypadku pojazdéw oznaczenia: marki, roku produkcji, nr identyfikacyjnego
pojazdu,
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e) przedtozenia dokumentu potwierdzajgcego nabycie sprzetu, rzeczy przez sprzedajgcego (z

wytgczeniem pojazddw podlegajgcych rejestracji).
W przypadku zakupu sprzetu (maszyn, urzadzen) uzywanego, wymagane jest przedstawienie:
oswiadczenia sprzedajgcego potwierdzajgcego, ze zakupiony przez Dotowanego towar, nie byt
finansowany ze S$rodkéw publicznych oraz minimum dwéch ofert handlowych sprzetu
uzywanego, o identycznych parametrach. W przypadku zakupéw dokonywanych na podstawie
umowy sprzedazy, nalezy przedtozy¢, do wgladu, dokument potwierdzajacy nabycie rzeczy przez
sprzedajgcego (z wytaczeniem pojazdéw podlegajgcych rejestracji). W  sytuacjach
uzasadnionych, Urzad moze wymagaé przedstawienia wyceny dokonanej przez uprawniony
podmiot (rzeczoznawce), ktdrej koszt ponosi Dotowany. Niedoreczenie wymaganych
dokumentéw lub dokonanie zakupu rzeczy uzywanych bez zgody PUP, bedzie skutkowato
nieuznaniem zakupu oraz koniecznoscig zwrotu dofinansowania.
W przypadku stwierdzenia, ze ceny zakupionego sprzetu znacznie odbiegajg od cen rynkowych,
Dyrektor moze podja¢ decyzje o nie zaliczeniu kosztéw kwestionowanego zakupu.
W przypadku zakupu samochodu nalezy dotaczy¢ uwierzytelniong kopie dowodu
rejestracyjnego.
Urzad dopuszcza mozliwo$¢ dokonywania zakupdw w walucie obcej pod warunkiem
uwzglednienia tej sytuacji we wniosku oraz uzyskania zgody Dyrektora. W przypadku dokumentu
sporzgdzonego w obcym jezyku, wymagane jest przedstawienie ttumaczenia biegtego
przysiegtego.
Kazda faktura, rachunek, umowa sprzedazy musi obligatoryjnie zawieraé¢ imie i nazwisko
beneficjenta.
Niedopuszczalne jest dokonywanie zakupdw i zaptata poprzez osoby trzecie (ptatnosci kartg i
dokonywanie przelewdw z rachunkéw osdb trzecich).
Numery seryjne (fabryczne) zakupionych urzadzen powinny zostac ujete w wykazie stanowigcym
zatgcznik nr 3 do wniosku o rozliczenie dofinansowania.

§14

Powiatowy Urzad Pracy w Piotrkowie Trybunalskim, jako Realizator projektu, zastrzega sobie
prawo do wprowadzenia zmian w niniejszym regulaminie, wynikajgcych w szczegdlnosci ze zmian
podstaw prawnych realizacji projektu , Samodzielni-Przedsiebiorczy” oraz zmian harmonogramu
dziatan w projekcie. O wszelkich zmianach PUP poinformuje osoby uczestniczace w projekcie
w formie pisemnej.

W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem zastosowanie majg odpowiednie reguty
i zasady wynikajgce z Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa tddzkiego, a takze
odpowiednich przepiséw prawa Unii Europejskiej, w szczegdlnosci:

e Rozporzadzenia Komisji (UE) Nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013r. w sprawie stosowania
art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz.
UEL3527z24.12.2013r.,str. 1

oraz witasciwych aktéw prawa krajowego, w szczegdlnosci:

e Ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (tekst jednolity z 2018r. Dz. U. z
2018r., poz. 1265 z pdin. zm.),

e Ustawy o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (tekst jednolity z dnia 14 czerwca 2018r.
Dz. U. z 2018r. poz. 1307),

e Ustawy o postepowaniu w sprawach dotyczgcych pomocy publicznej (tekst jednolity z dnia
30 stycznia 2018r. Dz. U. z 2018r. poz. 362),

e Prawo zamdwien publicznych (tekst jednolity z dnia 20 lipca 2017r. (Dz. U. z 2017r. poz. 1579
z pdin. zm.),
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e Prawo przedsiebiorcow (tekst jednolity z dnia 06.03.2018r.Dz. U. z 2018r. poz. 646 z pdzin.
zm),

e Ustawy o rachunkowosci (tekst jednolity z dnia 30 stycznia 2018r. Dz. U. z 2018r. poz. 395
z pdzn. zm.),

e Ustawy o finansach publicznych (tekst jednolity z dnia 13 pazdziernika 2017r. Dz. U. z 2017 r.
poz. 2077 z pdin. zm.),

e Ustawy o podatku dochodowym od oséb fizycznych (tekst jednolity z dnia 20 lipca 2018r. Dz.
U. z 2018 r. poz. 1509 z pdzn. zm.),

e Rozporzadzenia Rady Ministréw z 29 marca 2010 r. w sprawie zakresu informacji
przedstawianych przez podmiot ubiegajgcy sie o pomoc de minimis (Dz. U. z2010r., nr 53,
poz. 311 z pdin. zm),

e Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 lipca 2017 w sprawie
dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztdw wyposazenia lub doposazenia stanowiska
pracy oraz przyznawania srodkow na podjecie dziatalnosci gospodarczej (Dz. U. z 2017r. poz.
1380),

e Kodeksu cywilnego (tekst jednolity z dnia 10 maja 2018r. Dz. U. z 2018r. poz. 1025 z pdin.
zm.).

Piotrkéw Trybunalski, dn.08.02.2019r.
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